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Hér er valin sú leið að setja sig í spor verktaka sem hefur áhuga á að byggja Jónshúsið og fylgjumst með því hvernig hann nýtir sér BYGG-kerfið frá upphafi til loka þess verks.
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Eftir að hafa séð auglýsingu í blaðinu um útboð Jóns á byggingu á húsi sínu, óskar verktakinn eftir gögnum útboðsins.
Annað hvort fær hann uppgefin aðgangsorð að gögnum útboðsins í BYGG-kerfinu og getur þá náð í þau þar, fyllt út magntöluskrána, prentað hana út og undirritað sem sitt tilboð.   
Eða að hann fær gögnin send yfir netið. 
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Gögn þau sem hann fær eru útboðs- og verkskilmálar, teikningar, verklýsingar, efnis-lýsingar og magntöluskrá.  Einnig fær hann sýnishorn af verk-samningi, verktryggingu, gæðakerfi verktaka og öryggishandbók.  Öll þessi gögn eru í PDF-formi og magntöluskráin að auki í Excel-formi, sem er til að auðvelda bjóðendum tilboðsgerðina.  

Verktakinn gerist áskrifandi að BYGG-kerfinu
Eftir að verktakinn hefur prófað BYGG-kerfið, í samræmi við boð um það á heimasíðu kerfisins, þá gengur hann frá áskrift sinni að kerfinu og fær úthlutað aðgangsorðum og getur þar með notað alla þá möguleika sem kerfið býður upp á.   Önnur leið er að verktakinn fái aðgang að BYGG-kerfi Jóns, eins og því er lýst undir nafninu „Húsbyggjandinn – Ráðgjafinn“ á heimasíðu hannarrs undir valinu „Tölvukerfi“.  Það takmarkar hins vegar möguleika verktakans við þann aðgang sem honum er úthlutað af húsbyggjandanum svo að hér er ekki reiknað með því. 
Í kerfinu fær verktakinn leiðbeiningar um það hvernig skuli nota BYGG-kerfið, skref fyrir skref, svo sem hvernig þau undirkerfi sem eru í kerfinu eru notuð, tillögur, handbækur, stöðluð form, eyðublöð o.s.frv..  Einnig hvernig þau svæði eru notuð, sem eru í kerfinu til að geyma gögn verksins, bæði gögn sem verktakinn gerir sjálfur og gögn sem hann fær frá öðrum.  
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Verktakinn skráir sig inn í kerfið með þeim aðgangsorðum sem honum hefur verið úthlutað. Hann fær aðgang að verki sem búið er að setja upp í kerfinu, sér til hjálpar, sem sýnir hvernig kerfið er notað.

Þetta verk nefnist Draumahúsið og er búið að koma fyrir gögnum í því að hluta til, þ.e. þar sem það er talið  gagnast notendum sem fyrirmynd. 

Það næsta sem verktakinn gerir er að stofna svæði fyrir það verk sem hann ætlar að hafa í kerfinu (Stofna nýtt verk).  Hann getur stofnað eins mörg verk í kerfinu og áskrift hans leyfir.
Verktakinn stofnar verk 
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Verktakinn stofnar nú verk í BYGG-kerfi sínu og nefnir það t.d. Jónshús.  Hann getur stofnað þann fjölda verka í kerfinu sem áskrift hans leyfir, en val er um fjóra mismunandi möguleika í því, þ.e. 5. verk, allt að 100. verkum, allt að 500. verkum eða allt að 2000. verkum.

Frá þessum stað í kerfinu hefur hann jafnframt aðgang að Draumahúsinu, sem er áðurnefnd fyrirmynd að notkun BYGG-kerfisins.
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Þegar stofnað er nýtt verk í kerfinu opnast ný síða, kafli 1.1 Yfirlit yfir verkið, þar sem færðar eru inn almennar upplýsingar um bygginguna, svo sem hvar hún er, hver er lóðarhafi, hver verður hönnunarstjóri, hver byggingarstjóri, númer byggingarleyfis og svo framvegis.  Sumar af þessum upplýsingum er hægt að færa inn strax og aðrar síðar, en hvenær sem er má færa þær inn eða breyta þeim.
Þarna er einnig hakað við hvort kerfið er háð byggingarleyfi eða ekki, en það er krafa Mannvirkjastofnunar vegna þeirra lögbundnu gæðakerfa sem eru í BYGG-kerfinu. 

Þær upplýsingar sem eru á þessari síðu og eru nefndar grunnupplýsingar, koma síðan sjálfkrafa fram á flestum öðrum gögnum sem verða til í kerfinu og þarf því ekki að færa þær margoft inn í kerfið, sem sparar vinnu og eykur öryggi gagnanna.

Þessar upplýsingar og margar aðrar sem færðar eru inn á þessum stað í kerfið, færast einnig sjálfkrafa yfir í Handbók hússins, sem verður þannig til á meðan á verki stendur, en hana ber samkvæmt nýjum mannvirkjalögum og byggingar-reglugerð að afhenda eiganda og byggingar-yfirvöldum í tölvutæku formi við verklok. 
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Þessi síða tilheyrir einum af þremur aðalflokkum kerfisins þ.e. undirbúnings-flokknum, en uppbyggingu kerfisins verður lýst nánar hér á eftir.  Fyrst skulum við fara yfir þá þætti sem ekki tilheyra þessum þremur aðalflokkum og fara inn á svæði sem nefnist Heim. 

Til vinstri á því svæði eru ýmsir aðrir möguleikar en eru í aðalflokkum kerfisins, svo sem:

· Ýmislegt – svæði til að vista gögn sem snerta verkið, en sem falla ekki undir aðalflokkana þrjá 

· Stillingar – svæði til að setja inn upplýsingar um fyrirtækið, lógó þess, setja inn, stilla og fella niður aukanotendur, og verkefnastjóra fella brott verk, skoða breytingar á gögnum sem gerðar hafa verið ofl.  

· ÍST 30 Staðallinn – þar er óskað eftir aðgangi að þessum staðli, en hann fylgir BYGG-kerfinu án aukagjalds fyrir eina tölvu.
· Gæðakerfi – stofnun og viðhald - Svæði þar sem gæðakerfi eru stofnuð og þeim viðhaldið.
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Stillingar

Farið er inn í liðinn Stillingar og byrjar á að setja inn lógóið.  Þetta lógó birtist síðan í haus þess útprentaða efnis sem prentað er út úr BYGG-kerfinu. Skipta má út lógóinu hvenær sem mönnum sýnist svo.  

Einnig er þarna settar inn almennar upplýsingar um notandann, sem koma fram við útprentun gagna, svo sem nafn, heimilisfang o.þ.h.
Því næst fer hann inn á Notendur og verk í þessum sama kafla, en þar er boðið upp á mjög áhugaverða möguleika í kerfinu, sem er annarsvegar að stofna undirnotendur að verkum og einnig verkefnisstjóra að skilgreindum verkum.
UNDIRNOTENDUR

Þarna eru stofnaðir undirnotendur að verkinu og aðgangur þeirra ákveðinn að einstökum köflum þess eða að verkinu í heild. Það gerir notandi kerfisins (áskrifandi).

Farið er inn á Búa til nýjan undirnotanda og fært þar inn það notendanafn sem á að úthluta undirnotandanum og lykilorð.  BYGG-kerfið sér sjálft um að tilkynna undirnotandanum um það að hann hafi verið skráður sem undirnotandi og hvaða aðgangsorð hann hefur fengið að verkinu.
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Notandinn velur síðan það verk sem undirnotandinn á að fá aðgang að og færir inn það sem beðið er um á síðunni og velur að lokum hnappinn Skrá notanda.  Þegar þetta er búið, er boðið upp á að Stilla aðgang notandans að verkinu og er þar annaðhvort stilltur hver aðalkafli kerfisins í heild, eða einstakir kaflar þess.     

Aðgangurinn getur verið enginn að sumum köflunum, lesaðgangur að öðrum og fullur aðgangur að þeim sem eftir eru.  Þessum stillingum getur notandinn (áskrifandi BYGG-kerfisins) breytt hvenær sem hann vill.

[image: image15.png]© Notandi (Verkefnastjori) © Fyrirtzeld

Notadanaf prfuverkefnastior2 vt Prufueigands vegna réfana
Kemicl: 1000001063 Kemil: 0000000002
Tohapost: | ]

Naf: Prfuverkefnastior 2 |

Hér a3 nedan getur b stlt a3gang notandans a3 hlutum kerfisns. Heegt er 33 veita notendum “Lesadgang, Fullan adgang” e2s ok azgang!
3 hutum kerfisns alt eft bvihvers edlis adgangurinn & a3 vers.

Heegt er a3 veita notendum a2gang a3 hinur bremur yfrksfum kerfising & einfaldan mata t.d. me bvi a3 oka a2gang 23 1 Undrbning”0g 2.
‘Samringum” en leyfa fulan azgang 23 °3. Framkvaemdir”.

EF borf er 3 ftarlegri stlingum bar sem adgangur er veittur riur & einstaka undrbaetti kaflanna barf a3 velia “Ttariegar stingar” ir
Felivamyndinn fyrr bann kafia sem stjdma barf ndkvasmar a3gangi a3 og bvineest fai3 inn & taregu stllngarsizuna med bvi 23 smeli & hiekin
Fyricnegan vaia fyri kaflana pr.

© Adgangsstyringar

Asgangsrule:

Verksfnastjor bessi notand er verkefnastion og hefur s3gang a5 Glum sizum kerfisins

sem tiheyra verkum,

Asgangur er:
Sambyketur €

Gsambyidcur

-
Fierieeqie notenda
-

% Verk

Veits aggang 23 verk
— Veldu verk — [=] [\Veita abgang ad verki ]

e g et e
e i

(Syningarverk Bygg-kerfisins) | Fiarlzzaia aaan




Við getum sem dæmi hugsað okkur að notandinn ef hann er verkkaupi, veiti arkitektinum sínum fullan aðgang að Hönnunar-, Teikninga- og Vottana-, prófana- og efnislýsingarköflunum.  Hann vistar teikningar sínar undir Gögn í kafla 1.5 Hönnun á vinnslustigi en í kafla 2.4 Teikningar þegar búið er að samþykkja þær af byggingaryfirvöldum og í kafla 3.3 Breyttar teikningar eftir það og önnur þau gögn sem hann byggir hönnun sína á.

Einnig getum við hugsað okkur að arkitektinn fái lesaðgang að Hönnunarstjóra-kaflanum, Fundargerðum á hönnunartíma og Verklýsingunum.  

Í þessum kafla, Stillingar, eru stofnaðir og felldir niður undirnotendur, breytt lykilorðum eða aðgangi þeirra og á þessum stað má fella niður verk, sem stofnuð hafa verið af notandanum (áskrifandanum).  Það getur hann einn gert og verður að gera það með gát, til að týna ekki einhverjum gögnum sem hann hefur vistað í kerfinu og á ekki til annarsstaðar.   
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VERKEFNISSTJÓRAR
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BYGG-kerfid er fyir framkveemdaradia, honnusi, honnunarstidra, byggingarstiéra, i3nmeistara og verktaka, bl 33 vinna me3 og tfra ba bastti sem beir burfa i3 byggingarframkvaemdir.
Keri3 leiir notandann frd hugmynd il fullbdinnar byggingar, skref fyrir skref.

Notandinn fletir upp  lei3beiningur [ kerfinu um bau atidi sem hann barf 23 hafa { huga, nzsr 7 6ll gogn, gaedakerfi og ey3ublod sem hann barf a3 nota og geymir { kerfinu bau gogn sem
Verda tl vi3 framkvaemdina 0 dstee3a er tl a3 geyma. Hvener sem er og hvar sem notandi er staddur, getur hann fltt upp f verkinu og unnid  byi, Me3 BYGG-kerfinu er tryggt a3 unnia s¢
me3 rétt gogn og a3 alir vinni me3 somu gognin

Einnig by3st notendum a3 f4 stadalinn ST 30 & rafraenu sni, fyrir eina vinnusta?, dn endurgjalds. Keri hefur tengingu via Byaaingariykil Hannarrs vi3 gerd kostnadarseetiana.

Nakvaem Ifsing & kerfinu dsamt mynd bondum er undir: Notkunarleigbeiningar

Bodid er upp a fria reynsluaskrift ad BYGG-kerfinu sem gildir i 30 daga.

Sizumila 1, 108 Reykjavik

5:533-3900 - Tohvupstur: hannarr@hannar.com




Á þessum stað í BYGG-kerfinu er boðið upp á að stofna verkefnisstjóra og stilla aðgang þeirra. Þetta er valkostur fyrir þá sem þurfa eða vilja skipta verkum sínum niður á fleiri en einn verkefnisstjóra svo sem verkfræðistofur arkitektastofur, stærri stofnanir o.s.frv.  Áður en notandinn getur það verður hann að fá heimild til þess frá Hannarr ehf. sem úthlutar viðkomandi notanda þeim fjölda verkefnisstjóra sem hann óskar eftir. 
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ﬁBVGGEKemB Heim Leibeiningar  Undirbliningur  Samningar Framkvamdir

Undirbtningu

Verk: Draumahtisid

Lysing & framkvamdinni

Hér er yfiit yfi framkveemdina. Gott er a3 skrd hér fyrst lauslegt it vfir verki og sidan a3rar upplfsingar eftr nénari skvordun eiganda
framkesmdarinnar. Um er 33 1223 upplysingar sem gott er, e3a naudsynlegt, 33 halda utan um vi3 framkvaemdina.

Hér m3 skré addraganda, dkvarsanatoku og nidurstodu smtiana og foritreikninga. Einnig hvada mot hafa verd gerd vegna
framkeemdarinnar ag ndursti3u beirra, Her getur verid um a3 raeda umhverfismat o.f. b3 m skrd hér upplfsingar um skipulagsmalefni
Sem snert hafa framkvzemdina og iBurstezur beirra,

Hér mé sk uppljsingar um Gtbod ef itbo hafa far3 fram vegna framkvzemdarinnar, miBurstgaur beirma og samanbur3 vid daetlanir. Einnig

1.1 Vil yfir verki3.

Dagbsk verkkaupa
samninga sem snerta framkveemdina o.f.
Gogn
1.2 5t631ud kostnaarszetiun © Mynd af verki
Myndin birtis efst{ vinstra horn kerfisins t a3 gefa tl kynna hvada verk er veri3 a3 vinna me3 hverju sinni.
1.3 Nakvaem kostnadarazetiun/

© Grunnupplysingar um verkid

Verknimer
[aBC123 |

S Stut fsing (d. heimiisfong)

s ru 5 [Draumah |
Lzarhafieigand K

1.9 Annad [Kari Ragnarsson ] [o00000-0000 |
Hannunarstri K
[Trausti Jonsson, verkiraedingur | [o00000-0000 |
Byggingarstior K
[Bjom Skiilason, teeknifrzeingur | [000000-0000 ]
Byggingarteyf r. Dags.
[12345671 | [09-10-2013 ]
Byggingarstadur
[Draumastadir 100 |
Staggreinir Matshiut Landnimer

[0-0-0000000] [0t ] [oo0o00 Byggingarleyfisskylt verk: ]




Við þessa viðbót breytast nokkrar skjámyndir notandans þannig að hann fær upp val um að vinna með verkefnisstjóra, til viðbótar við það sem lýst er hér á undan. Valmyndin Veldu verk til að vinna með hefur nú t.d fengið þetta viðbótarval sem er að velja verkefnisstjóra eða stofna nýjan. Hér velur notandinn skipunina Stofna nýjan verkefnisstjóra og fer hann þá inn á form sem hann fyllir út til að stofna nýjan verkefnisstjóra og velur síðan hnappinn Skrá notanda.

Um leið og verkefnisstjóri er stofnaður fær hann sjálfkrafa sendan tölvupóst, þar sem hann er látinn vita að búið sé að stofna svæði fyrir hann í kerfinu. 

Þegar notandinn hefur stofnað verkefisstjóra þá færir hann þau verk sem verkefnisstjórinn á að sjá um undir hann og er það gert með því að fara inn á stillingarsíðu verkefnastjórans og má gera það á tvennan hátt. 

· Annars vegar með því að velja verkefnastjórann úr verkefnastjóralistanum á forsíðunni. Farið inn á Heim síðuna og þar smellt á Veldu verkefnisstjóra. Þegar verkefnastjóri hefur verið valinn birtist Skoða nánar sem er valið. 

· Hins vegar er hægt að fara í gegnum Stillingar, Notendur og verk og Skoða, breyta og fella niður notendur, og velja þar nafn verkefnastjórans úr lista verkefnastjóranna. 
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Heim Leidbeiningar

Heildarkerfi 4 netinu fyrir bygging
S Veldu verk til 28 vinna med

til parf og ftarlegum leigbeiningum fyrir
vad burf 23 gera og muna efi. [ Veldu verk ][ Velia_|[ Stofna nytt verk
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Stillingar

15T 30 Stadallinn
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Inn á þessari stillingarsíðu verkefnastjóra er verkum bætt á hann og þar má stilla aðgang verkefnisstjórans nánar að öðru leyti. Verkefisstjórinn getur flett upp á lista yfir öll verk sem eru í hans umsjá, með því að fara inn á Stillingar og þar inn á Skoða eða eyða verkum og birtist þá listi yfir öll verk í hans umsjá. Með því að velja þarna Notendur að einhverju því verki sem þá birtist, kemur upp síðan Notendur verks og er þar hægt að bæta við eða fjarlægja notendur að því verki. 
Þegar notandinn (áskrifandinn) sjálfur, sem nú má einnig kalla yfirstjórnanda BYGG-kerfis, velur ákveðinn verkefnisstjóra að verki á þessari síðu, eða á Aðalvalmyndinni og síðan verk, þá koma fram þau verk sem heyra undir þann verkefnisstjóra. Velji notandinn Veldu verk,  en ekki verkefnisstjóra, þá koma fram öll verk [image: image21.jpg]Velkomin(n) Hannarr ehfl [ Jtskréning |

Heim Leidbeiningar

Heildarkerfi 4 netinu fyrir bygginga-

framkveemdir, me3 alum eyBubioaum sem stillingar
til parf og itarlegum leidbeiningum fyrir

hvad purf a3 gera og muna efti. Valmynd

Vemislegt
bessi 532 geymi valmynd beirra aBger3a sem notagar eru vi3 stjdrnun & a3gangi notenda. { kerfinu er hasgt er a3 itbia nfja notendur og
Stillingar n§ verk hédan. Einnig er hesgt a3 stila hvaga réttind hver notandi hefur a3 mimunandi hlutum kerfisin. Ennfremur er hasgt a3 lita
notendur f5 a3gang a3 flir en einu verki.
Fyirtzekgaligo

Notendur og verk ® Hotendur
« Skoda, brevta oq fella nidur notendur
B « Bila tl njian verkefnastiéra
« Bia 8l nfian undimotanda

15T 30 Stadallinn + Breyta Iykilor3i notanda

© Verk
« Skoza e2a ey3a verkum

« Stofna verk

Hannare ehf, © 2011
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notandans (áskrifandans). 

Hver verkefisstjóri fær bara upp sín verk, en ekki verk sem heyra undir aðra verkefnisstjóra. Hægt er þó að veita verkefnisstjóra aðgang að verkum annarra verkefnisstjóra og stjórnar notandinn (yfirstjórnandinn) því. Verkefnisstjóri getur unnið að fullu með þau verk sem eru undir hans stjórn, eins og lýst er hér á undan, stofnað, unnið með og fellt niður verk.  Einstakir verkefisstjórar sjá hins vegar ekki aðra verkefnisstjóra og geta ekki skráð eða stofnað verk, fellt niður eða breytt þeirra [image: image22.jpg]Velkomin(n) Hannarr ehfl [ Jtskréning |

Heim Leidbeiningar

Heildarkesfi & neinu yri bygginga-

framkyzemd, me3 ollum ey2ubloaum sem Kerfisstjorn
til parf og Rarlegum leidbeiningum fyrir
hvas urfi a3 gera og muna eftir. Skré notanda
Vmislegt
© Otbia nyjan notanda
Stillngar .
A bessari sidu er ha=gt a3 itbia nyja notendur i kerfinu.
Fyrirtzekjaldgo
Notendur og verk
© Verk
L Notandinn mun hafa a3gang a3 bessu verki: [~ Veldu verk — Ve
15T 30 Stadallinn
© Notandaupplysingar © Adgangsheir
Notandanafn/adgangsheiti * 1. Undirbiningur
[ ] [Lokadur adgangur |
Lykilord **

Stadfesta Iykilord * Lokadur adgangur V|

r—
nnitala Lokadur adgangur V|

Fullt nafn notanda

Netfang

= Naudsynlegir reitir a3 fyl it.

== Ligmariclengd Iyklor3a er 6 stafr. Skra notanda

Hannare ehf, © 2011
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verkum á neinn hátt. Það getur bara yfirstjórnandinn. 

Yfirstjórnandinn hefur fullan aðgang að öllum verkum allra verkefnisstjóranna og hann getur stofnað verk án þess að þau tilheyri ákveðnum verkefnisstjóra. Hann getur stofnað, fellt niður eða breytt öllum verkum sem tilheyra áskrifandanum. 

Hér þarf að gæta mikillar varúðar, eins og ætíð þegar fleiri aðilar geta unnið með sömu gögnin. 

BREYTINGASKRÁ - NÝSKRÁNING

Þetta er skrá yfir allar breytingar og nýskráningar sem gerðar eru á gögnum í kerfinu. Þessi skrá verður sjálfkrafa til og raðast upp í tímaröð þannig að nýjustu breytingar eru efst. Skráin nær til allt að 50 skráninga og fyrir þá sem vilja sjá fleiri skráningar þá getur þeir stillt á 100 eða 500 breytingar.

Í listanum má lesa dagsetningu skráningarinnar, í hvaða verki hún var gerð, í hvaða kafla, hver skráði, hvort um var að ræða breytingu eða nýskráningu og einnig má skoða nánari lýsingu á skráningunni.
ÍST 30 staðallinn. 

Við notandanum blasir merkið ÍST 30 þega hann er kominn inn í BYGG-kerfið og er ástæðan sú að þessi staðall fylgir kerfinu og er hann þar án aukagjalds fyrir notendur. Það eina sem notandinn þarf að gera er að velja merkið á skjánum og færa inn netfangið sitt, nafn og kennitölu og velja síðan hnappinn "senda umsókn" og fer þá umsókn til staðalráðs um að staðallinn verði opnaður fyrir viðkomandi. 
GÆÐAKERFI – Stofnun og viðhald
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framkyeeml, me3 ollum eyoubioaum sem Kerfisstjorn
6l barf og ftarlegum leabeiningum fyric
a3 burf 33 gera og muna eftr Adgangsstyring notanda
Vmislegt
EF it e & farlegr a3gangsstlingum en fyrickafaskptingar kerfisins (1. Unditbiningu, 2. Samningar og 3. Framkveemdi) mi stla beer
stillngar hér. { sta3 hinna hefabundnu yfrkfla er hegt 33 tila adgang nidur & undirkafls kerfisins.
Fyitigaligo
© Notandi it
Notendur og verk
Breytingaskea Netondanafn: jaasasa
Kennitala: 000000-0000
15T 30 Stazallinn

Tolvupdstur: jon@jon.is

Nafn: J6n Jénsson

© Adgangsheimil
L1 ¥hit 2.1 Utbod 3.1 Bygaingarstidi
[Cokadur abgangur v/ [Lesadgangur [Lokadur abgangur /|
12 Sto2lud kostnadardestiun 22 Verkljaingar 32 Brmeistarar
[Lokadur adgangur v/| [Lesadgangur [Lokadur adgangur v|
13 Nakvaem ostnadargestun 23 Magntdlur 33 Breytar tekningar og onnur honnunargogn
[Lokadur adgangur v/| [Lesadgangur | [Lokadur adgangur |
14 Verksamningar & undibiningsstigi 2.4 Tekningar og nnur honnunargsgn 34 My
[Lokadur adgangur | [Lesadgangur __v] [Lokabur abgangur v]
L5 Honnun, 25 Vottani, préfani, el og dbyrgdarsk. 3.5 Fundargersir
[Cokabur abgangur v/ [Lesadgangur V| [Lokadur abgangur /|
L6 Honnunarstien 26 Verkézstun 3.6 Dagbk eftrtsmanns
[Lokadur adgangur v/| [Fullur adgangur | [Lokadur adgangur v|
17 Gatistar 27 Verksamningar 3.7 Dagbok verktaka
[Lokadur adgangur v/| [Lesadgangur [Lokadur adgangur v|
18 Fundargerdir 28 Verktrygging 38 Verkuppgjor
[Lokadur adgangur ] [Lokadur adgangur ] [Lokabur abgangur v]
19 Annad 29 Gedakerh verktaka 3.9 Relkningar
[Cokabur abgangur v/ [Lokadur abgangur v/ [Lokadur abgangur /|
2:10 Gryggishandbsin 3.10 Gttektr
[Lesadgangur [Lokadur adgangur v|
211 Amas 3.1 Yirljsingar vid oryggisittekt

[Lokadur adgangur v|

[Lokadur adgangur v/|

Vhirjsingar vi3 lokatittekt




Á þessum stað stofna fyrirtæki og/eða einstaklingar sitt gæðakerfi.  Jón ákveður að stofna sjálfur þau gæðakerfi sem hann vill að séu notuð við verkið, þannig muni hann fá bygginguna af þeim gæðum sem hann vill.    

Gæðakerfi eru stofnuð óháð verkum undir skipuninni „Gæðakerfi – Stofnun og viðhald“ frá valinu „Heim“ í BYGG-kerfinu. Frá þessum sama stað er gæðakerfunum einnig viðhaldið og þar eru gerðar breytingar á gæðakerfunum þegar það er gert (t.d. við innra eftirlit).
Notendur BYGG-kerfisins fá þarna sjálfkrafa tillögur að gæðakerfunum.
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UPPBYGGING GÆÐAKERFANNA
Hverju gæðakerfi er skipt upp í fjóra flokka, eins og sýnt er á myndinni hér til hægri, Almennan flokk, Flokk A, Flokk B og Flokk C. 
Í flokkunum eru mismargir þættir sem lýsa hverju gæðakerfi lið fyrir lið og sem mynda þannig í heild sinni viðkomandi gæðakerfi.
 

ALMENNI FLOKKURINN
Almenni flokkurinn inniheldur efnisyfirlit gæðakerfisins, dagsetningu og svæði fyrir grunnupplýsingar verka, sem notast þegar verk er skráð undir gæðakerfið. Þar er skráður ábyrgðaraðili gæðakerfisins og þar er að finna skýringar með gæðakerfinu og leiðbeiningar um notkun þess.

Tillaga fylgir að útfyllingu þessara þátta gæðakerfanna. 

 

FLOKKUR A
Í flokki A eru þættir sem eru skráðir eða vistaðir beint inn í gæðakerfið.  Í yfirskrift hvers þáttar kemur fram hvað er fjallað um í þættinum, sem einnig kemur fram í texta þáttarins sem segir til um hvað skuli gera og hvað skuli skrá í þeim þætti.  Þessum texta má breyta ef notandi ákeður það eða færa inn nýjan. Til frekari skýringar við hvern þátt má bæta við gögnum og til þess er notuð skipunin „Bæta við skrá“.
Þættir í flokki A eru eingögnu unnir í gæðakerfinu sjálfu.
 

FLOKKUR B
Í flokki B eru á sama hátt þættir sem má skrá eða vista beint inn í gæðakerfið, en því til viðbótar eru í þessum flokki tilvísanir í gögn sem eru í BYGG-kerfinu og þá vísað í þau þar.  Með þessu móti getur notandinn sloppið við tvífærslur gagna og sparað sér vinnu og aukið öryggi gagnanna, sem minnkar við tvískráningu þeirra.
Gæðakerfi þetta er þannig hluti af BYGG-kerfinu verður ekki notað sem sjálfstætt gæðakerfi.
 

FLOKKUR C
Kalla má þennan flokk aukaflokk, en hann er ætlaður til að færa inn sérkröfur verkkaupa til gæðakerfisins, ef slíkar kröfur eru uppi og eiga þá við ákveðið verk.  Kröfur þessar mega ekki stangast á við samþykkt gæðakerfi að öðru leyti.

HVERNIG GÆÐAKERFIÐ ER STOFNAÐ OG ÞVÍ VIÐHALDIÐ

Með því að velja nafn þáttarins opnast fyrir innihald hans (texta) og má þá skoða hann og/eða vinna með hann þar. Með því að velja annan þátt þá lokast á þann fyrri og þannig koll af kolli.  Þetta gefur góða yfirsýn yfir þættina í flokknum, þar sem allir þættir hans sjást þannig í einu á skjánum og ekki þarf að fletta upp og niður marga skjái til að finna það sem verið er að leita að hverju sinni. Þetta á við um flokkana A, B og C.
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Hver þáttur er í tveimur þrepum þar sem þrep 1 sýnir gæðakerfið sjálft og sem er stofnað og viðhaldið í gegnum áðurnefnda skipun „Gæðakerfi – Stofnun og viðhald“ á meðan skráning hvers verks fer fram í þrepi 2 og verður því þrepi lýst síðar í þessari lýsingu, þar sem lýst er verksviði þeirra sem nota gæðakerfin við einstök verk sín.
Hafa ber í huga að gæðakerfin eru ætíð á ábyrgð ábyrgðaraðila (oftast skráðs notanda).
Gæðakerfi geta verið gæðakerfi fyrirtækis eða gæðakerfi einstaklings.
Eftirfylgni gæðakerfisins þ.e. skráning skal ætíð vera aðgengileg til eftirlits verkkaupa (eiganda) eða eftirlitsaðila á vegum hans. 
STOFNUN GÆÐAKERFA – 1. ÞREP
Fyrsta skref þess sem ætlar að koma sér upp gæðakerfi er að skoða hvaða leið sé best til þess. Hlutverk gæðakerfis er að tryggja skilgreind gæði verksins og í byggingarfram-kvæmdum hafa þessi gæði m.a. verið skilgreind í verksamningi aðila en einnig í lögum og reglugerðum, svo sem í Mannvirkjalögum og í byggingarreglugerð.
Þeir sem nota BYGG-kerfið fá í hendur tillögu að gæðakerfi, uppsettu og með þeim þáttum sem gæðakerfið á að innihalda. Einnig fylgir því skráningarform til að fylgja gæðakerfunum eftir, sjá 2. þrep hér síðar.
Eftir að notandi hefur skráð sig inn í BYGG-kerfið sér hann m.a. valhnappinn „Gæðakerfi – Stofnun og viðhald“, en þar eru gæðakerfin stofnuð.  Alltaf má finna þennan valhnapp með því að velja „Heim“ efst á skjánum.
Við val á “Gæðakerfi – Stofnun og viðhald” er komið inn á skjá sem nefnist „Skrá nýtt gæðakerfi“ og er valið þar á milli þess að skrá gæðakerfið sem gæðakerfi fyrirtækis eða gæðakerfi einstaklings.  
Ætíð skal byrja á að skrá kennitölu og nafn þess einstaklings sem á að bera faglega ábyrgð á gæðakerfinu, ef hann er ekki þegar skráður.  Því næst ábyrgðaraðila gæðakerfisins, sem getur verið fyrirtæki eða einstaklingur, eins og áður er nefnt.  Muna að vistar skráningar og breytingar.
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Því næst er valinn áðurnefndur rétthafi ef um er að ræða fyrirtækiskerfi og vinnur hann þá á ábyrgð fyrirtækisins.  Skrá má fleiri einstaklinga sem rétthafa gæðakerfisins og er þá valið á milli þeirra sem rétthafa í einstökum verkum, þegar að því kemur.  Verður komið að því betur hér á eftir.  Einstaklingar þessir þurfa að hafa fagleg réttindi til að sinna starfinu.
Gerð er grein fyrir menntun og réttindum einstaklingsins (rétthafans) í glugga sem birtist þegar hann er skráður.
Þegar skráningin rétthafa hefur verið staðfest (Skrá nýjan einstakling) þá er einstaklingurinn skráður þar til frambúðar. Algengt er að rétthafi sé rétthafi mismunandi gæðakerfa t.d. sem hönnuður og hönnunartjóri.

Næst er valin gerð gæðakerfis í flettiglugga, hakað við hvort um sé að ræða gæðakerfi fyrirtækis eða einstaklings, fært inn nafn og kennitala ábyrgðaraðila, valinn rétthafi og síðan skipunin „Skrá“.  Þar með er búið að skrá gæðakerfið með ábyrgðaraðila og rétthafa.
Ábyrgðaraðili gæðakerfisins (fyrirtæki eða einstaklingur) fer nú yfir gæðakerfið til að ganga úr skugga um að hann sé sáttur við það sem þar kemur fram og til að breyta, ef hann er ósáttur við eitthvað.
Þetta gerir hann með því að velja gæðakerfið úr listanum neðst á skjánum og áður var búið að skrá (þar geta verið eitt eða fleiri gæðakerfi). Hann velur skipunina „Nánar“ og fær þá upp formið fyrir skráningu og breytir þeim texta sem þar er, ef honum sýnist svo.
Síðan fer hann inn á skipunina „Skoða/breyta“ og er við það kominn inn í Almenna flokkinn í gæðakerfinu. Þar færir hann inn dagsetningu. 
Nafn ábyrgðaraðila og rétthafa koma þarna sjálfkrafa fram ásamt tegund gæðakerfis (fyrirtækis- eða einstaklingskerfi).

Næst velur hann annan flokk, t.d. flokk A og skoðar alla þætti þess flokks og breytir ef honum sýnist svo og vistar breytingarnar (muna eftir því).
Þetta gerir hann við hina flokkana á sama hátt. Að því búnu er gæðakerfið tilbúið til að leggja fyrir samningsaðila til yfirferðar og samþykkar.
SKRÁNING Í ÞREPI 2
Skráningu verka í gæðakerfi verktaka er lýst í aðalkaflanum SAMNINGAR.
Undirbúningskaflinn
Ekki er fjallað hér um aðalkafla þann sem ber nafnið Undirbúningur og er ástæðan sú að þeim þætti er lokið þegar kemur að þætti verktaka í byggingu hússins. 

Þeir sem vilja kynna sér hvernig sú vinna fer fram sem fellur undir þann kafla geta flett upp á “Eigandinn/Ráðgjafinn” undir Tölvukerfi á heimasíðu Hannarrs.




UPPBYGGING BYGG-KERFISINS 
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Uppbyggingu kerfisins má sjá þegar búið er að stofna verk, eða velja verk sem þegar hefur verið stofnað.  Kerfið opnast ekki fyrr en annað hvort af þessu hefur verið gert.  

Fyrir utan þá almennu þætti sem nefndir hafa verið hér á undan, þá skiptist kerfið í þrjá aðalkafla þ.e. Undirbúning, Samninga og Framkvæmdir og vísa þessi nöfn til þess efnis sem er í hverjum þessara aðalkafla.  

Aðalkaflarnir þrír sjást á myndinni hér til hliðar, en hver þeirra inniheldur mismunandi fjölda undirkafla og hver undirkafli mismunandi fjölda undirliða.

Framkvæmdakaflinn inniheldur flesta undirkaflana og undirbúningskaflinn fæsta.     

Algengasta uppbygging undirkaflanna, sem hér eftir verða nefndir kaflar, er sú að fyrsti undirliðurinn í kaflanum heitir Leiðbeiningar og er liður sem inniheldur leiðbeiningar fyrir notkun þeirra liða sem eru í kaflanum.  Síðasti undirliðurinn heitir oftast Gögn og eru þar vistuð gögn sem tilheyra kaflanum og verða til á meðan unnið er að verkinu, bæði í kerfinu sjálfu og utan þess.  Sama er í hvaða tölvukerfi gögnin eru unnin, eina skilyrðið er að þau séu tölvutæk.  

Þessi uppbygging er þó ekki án undantekninga, og er þá vegna þess að það þjónar ekki tilgangi á þeim stöðum vegna uppbyggingar viðkomandi kafla.  Sem dæmi um þetta má nefna kafla 1.1 Yfirlit og kafla 1.8 Fundargerðir og verður komið betur að því þegar komið er að þeim köflum hér á eftir.

Á milli þessara undirliða eru liðir af ýmsu tagi, svo sem sjálfstæð kerfi í kerfinu, form, eyðublöð, handbækur og annað sem nota má við þá vinnu sem kaflinn vísar í.

Á það skal lögð áhersla hér að vista ætíð færslur áður en farið er út úr hverjum lið, en það er gert með aðstoð merkisins sem er í haus liðanna og sýnir mynd af diskettu.  

Einnig er þar víðast hvar boðið upp á að færa gögn þau sem unnin eru í liðnum yfir í PDF-form og í sumum tilvikum yfir í PDF sem vistast beint inn á svæðið Gögn í kaflanum.  Þetta kemur fram ef músinni er rennt yfir þessi merki.   

Nú verður farið yfir tvo síðari aðalkaflana, hvað þeir innihalda og hvernig verktaki notar þá liði sem eru í hverjum kafla þeirra.   



----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SAMNINGAR
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Verktakinn fær aðgang að útboðs- og verkskilmálum
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2.1 ÚTBOÐ

Í kafla 2.1 Útboðs og verkskilmálar, í BYGG-kerfinu, eru útboðs- og verkskilmálar verksins vistaðir í PDF-formi á svæðinu Gögn í þessum kafla. Þessa skilmála les verktakinn og kynnir sér með því að fá aðgang að þeim í BYGG-kerfi Jóns eða með því að fá þau send yfir netið.  

Eftir að verktakinn hefur kynnt sér útboðsgögn verksins, ákveður hann að bjóða í verk Jóns.  
Verkskilmálarnir henta hvort sem bjóða á verkið út eða semja um það án útboðs. 
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Um er að ræða staðlað form og breytingar frá því eru oftast litlar
Sé samið við verktakann hefur hann aðgang að þessum gögnum í kerfi Jóns, þar til verki er lokið, enda eru gögnin hluti af verksamningi hans við Jón (verkkaupann).
Ef verktakinn er með eigið kerfi, eins og reikna má með, þá afritar hann gögn verksins jafnframt yfir í sitt kerfi.   
BYGG-kerfið býður einnig upp á að útbúa á þessum stað í kerfinu, heildargögn fyrir útboð verka.  Það er gert með því að velja Útboðsgögn – heild eftir að PDF formið er valið.  Við það kemur upp valgluggi þar sem boðið er upp á að velja þau gögn sem eiga að mynda útboðsgögnin í heild sinni.  Hafi þetta verið gert þá eru þau gögn sem upp eru talin hér í framhaldinu og tilheyra útboðsgögnum verksins hluti af þessum heildargögnum.


Verktakinn fær einnig aðgang að verklýsingunum
2.2 VERKLÝSINGAR
[image: image30.jpg]


Ekki er nóg að fyrir liggi útboðs- og verkskilmálar verksins til að geta boðið í verkið, það þurfa einnig að liggja fyrir verklýsingar sem segja til um það hvernig verkið skuli unnið og hvaða efni skuli nota.  
Magntöluliðir og magn einstakra verkþátta verksins urðu til þegar gerð var nákvæm kostnaðaráætlun í kafla  1.3 Nákvæm kostnaðaráætlun/tilboð/útboð.  Þá urðu samtímis sjálfkraka til verklýsingar fyrir alla magntöluliðina og einnig almennar verklýsingar þar sem það á við.  Verktaki kynnir sér þessar verklýsingar og gengur úr skugga um að þær lýsi á fullnægjandi hátt þeim magntöluliðum sem þær vísa í.  
Verklýsingar vegna byggingar hússins eru í BYGG-kerfinu á svæðinu Gögn undir kafla 2.2 Verklýsingar.  Verktaki fær aðgang að þessu svæði á sama hátt og hann fær aðgang að öðrum svæðum útboðsgagna verksins eða samningsgagna þess.
Eins og gagnvart útboðs- og verk-skilmálunum eru verklýsingarnar orðnar hluti af verksamningi aðila, eftir að hann hefur verið gerður.  Frá samningi og þar til verki er lokið skal sá verktaki sem samið er við, hafa aðgang að þessum gögnum t.d. í BYGG-kerfi Jóns.  Einnig skal hann fá allar breytingar á þeim með öruggum hætti jafnóðum og þau taka gildi.  

Magntölur
2.3 MAGNTÖLUR

Á sama hátt þurfa magntölur verksins að liggja fyrir þegar verkið er boðið út, eða þegar um það er samið.  Magntölurnar segja til um hversu marga rúmmetra af jarðvegi þarf að grafa, hversu mörgum fermetrum af mótum þarf að slá upp, hversu mörg kíló af steypustyrktarjárni þarf að nota og svo framvegis,

Magntöluskráin er í BYGG-kerfinu í kafla  2.3 Magntölur, í liðnum Gögn.  Þar er hún vistuð í PDF-formi eftir að samningar hafa verið gerðir um verkið.  

Magntöluskráin er í upphafi einnig vistuð á þessum stað í excelformi, en það er gert til að þeir sem bjóða í verkið geti afritað skrána inn í tölvuna sína og fyllt þar í hana.  Tölvan sér þá um útreikninginn, á meðan bjóðandinn skrifar undir og kemur tilboðinu til verkkaupans í samræmi við fyrirmæli í útboðsgögnum.  
Þegar útboðið er yfirstaðið og gengið hefur verið frá samningi við verktaka er magntöluskráin  vistuð á þessum sama stað, en nú í PDF-formi þannig að henni verði ekki breytt frá undirritun samnings, enda hluti af verksamningi aðila.

 Teikningar eru hluti útboðsgagna
2.4 TEIKNINGAR OG ÖNNUR HÖNNUNARGÖGN
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Í kafla 2.4 Teikningar eru útboðs-teikningar verksins flokkaðar eftir gerð þeirra.

Teikningarnar eru í PDF-formi og eru þær einnig hluti af útboðs- og samnings-gögnum verksins.

Verktakinn flettir hér upp á teikningunum og skoðar þær og prentar út, eftir þörfum, þegar hann vinnur sitt tilboð.  Það gerir hann með því að klikka á viðkomandi teikningu, sem þá birtist á skjánum.  

Eftir að samningur hefur verið gerður við verktakann og þar til verkinu er lokið, þá hefur verktakinn aðgang að útboðs-teikningunum í BYGG-kerfinu, enda eru þær hluti af verksamningi hans við verkkaupann.  

Vottanir, prófanir, efnislýsingar og ábyrgðarskírteini
2.5  VOTTANIR, PRÓFANIR, EFNISLÝSINGAR OG ÁBYRGÐAR-    

       SKÍRTEINI

Til að tryggja að það efni sem notað er standist örugglega þær gæðakröfur sem verkkaupi gerir, er þeim lýst í útboðsskilmálum og/eða í verklýsingum.  
Gögn sem verktaki leggur fram við samning og/eða á framkvæmdaverktíma verksins, í samræmi við þetta geta verið vottanir, prófanir, efnislýsingar og ábyrgðarskírteini  Þessi gögn skal vista í kaflanum 2.5 Vottanir, prófanir, efnislýsingar og ábyrgðarskírteini.
Innfærsla gagna í þennan kafla er gerð með skipuninni, Bæta við skrá, þar sem náð er í skrána (Browse) og henni hlaðið inn á viðkomandi svæði, í því formi sem hún er.  Gögn þessi skulu helst vistuð í PDF-formi, en einnig má notast við önnur tölvutæk form.
Hægt er að fletta upp á þessum gögnum, með því að klikka á viðkomandi nafn og koma þau þá fram á skjáinn og má skoða þau þar og prenta út þegar hentar, eins og önnur gögn í kerfinu. 

Verktaki gerir tilboð sitt
Eitt erfiðasta verk verktaka er að gera tilboð í verkið.  Ekki að vinna tilboðið, það er einfalt með notkun BYGG-kerfisins, heldur að ákveða þau einingarverð sem hann er tilbúinn að vinna fyrir í verkinu og þar með heildarupphæð tilboðsins.  

Hann veit oftast að fleiri verktakar gera tilboð í verkið og hann veit að líkur eru á að mikill munur verði á þessum tilboðum.  Reynslan segir að líklegt sé að munurinn verði 30-40% á hæsta og lægsta tilboði.

Það er tvennt sem verktakinn hefur í huga við tilboðsgerðina, annað er hvernig líkur séu á að tilboðsupphæðir annarra verði og hitt er að ákveða fyrir hvaða upphæð hann sjálfur vill vinna verkið. 

Hér notar verktakinn þau hjálpartæki sem eru í boði, t.d. þá byggingarverðskrá sem er í BYGG-kerfinu í kafla 2.3 Nákvæmar kostnaðaráætlanir. Hann veit að verðin í henni sýna að öllum líkindum að meðaltali, þau verð sem eru algengust á markaðnum á þeim tíma og að ef hann notar þau verð óbreytt, þá eru líkur á að hans tilboð verði nálægt meðaltali allra tilboðanna í verkið, að teknu tilliti til stærðar og erfiðleikagráðu verksins, árstíma o.fl. Þannig verður hann að meta einstök verð og heildarupphæð tilboðsins út frá reynslu sinni, aðstæðum, líklegri upphæð annarra tilboða og markmiðum sínum varðandi afkomu af verkinu.  

Þegar hann er orðinn sáttur við tilboð sitt, þá prentar hann það út, undirritar og skilar því á þann hátt sem útboðsgögn mæla fyrir um.  
Verði tilboðið grundvöllur að samningi verktaka við verkkaupa þá er það vistað í PDF-formi í BYGG-kerfinu að frágenginni undirritun sem hluti af samningi aðila, samtímis því að lokað er á aðgang annarra bjóðenda að verkinu, hafi þeir fengið aðgang til að bjóða í verkið.
Opnun tilboða – val á verktaka
Yfirleitt er nóg að skila inn sundurliðuðu tilboði í verk með almennum upplýsingum um bjóðanda.  Í útboðsgögnum kemur hins vegar fram að sá verktaki sem samið verði við þurfi að uppfylla ýmis skilyrði sem þar koma fram.  Með þessu er verkkaupinn að tryggja sig fyrir því að verktakinn muni standa við verksamninginn, skila góðu verki og að ekki sé hætta á að verktakinn geti ekki klárað verkið, t.d. vegna fjárhagsstöðu sinnar.
Meðal þess sem verktaki skal leggja fram í þessu verki er trúverðug verkáæltun, verktrygging, gæðakerfi og öryggishandbók.  Allt þetta er háð samþykkis verkkaupa áður en samið er.
Verktaki gerir verkáætlun
2.6 VERKÁÆTLUN
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Í útboðsgögnum kemur fram hvenær verktaki skuli vera búinn að ljúka verkinu og gerir verktaki verkáætlun í samræmi við það.  Hann var væntanlega áður búinn að leggja niður fyrir sér að hann hefði tíma og mannskap til þess að vinna verkið á þeim tíma sem kom fram í útboðs-gögnum. 

Hann þarf að gæta þess að hafa einnig nokkurn tíma upp á að hlaupa ef eitthvað óvænt skyldi koma upp á.

Undirverktakar ábyrgjast, með undirritun sinni á verkáætlunina, að þeir muni standa við sinn þátt áætlunarinnar.

Þegar verkáætlunin hefur verið samþykkt þá er hún orðin hluti af samningi verkkaupa (Jóns) og verktaka um byggingu hússins og er vistuð þannig í BYGG-kerfinu í PDF-formi undir liðnum Gögn í kafla 2.6 Verkáætlun. 

Afrit af áætluninni er einnig sett upp í BYGG-kerfinu í þannig formi að henni megi breyta.  Þar skal áætlunin síðan vera í slíku formi, til reglulegrar endurskoðunar samkvæmt samningi, á meðan á verki stendur og skulu allar samþykktar breytingar á henni vistaðar undir Gögn í PDF-formi í sama kafla.
Verktaki nýtir sér það verkáætlunarkerfi sem er í BYGG-kerfinu í kafla 2.6 Verkáætlun, en það er Gantt-kerfi, uppsett í Excel og má flokka sem einfalt áætlunarkerfi, en þó með töluverðum möguleikum sem notendur geta nýtt sér.

Efri hluti kerfisins er formið þar sem áætlunin er sett upp og unnin á meðan neðri hluti þess er lýsing á því hvernig kerfið er notað.  Hægra megin á efri hlutanum er grafiskt yfirlit yfir framgang verksins.

Hér er einnig stutt lýsing á því hvernig áætlunarkerfi þetta er notað.   

________________________________________________

Notkun verkáætlunarkerfisins
Boðið er upp á að vinna út frá áætlunarkerfi þar sem eingögnu er búið að setja upp tvo höfuðliði og skiptingu þeirra í kafla og undirliði (magntöluliði), eða að nota sýnishorn sem sett hefur verið upp með fleiri liðum.

Reiknað er með að það sé auðveldara fyrir notendur að velja síðari aðferðina, sérstaklega í upphafi notkunar á áætlunarkerfinu. 

Í hausinn er fært nafn verksins, hvenær það hefst og dagsetning viðkomandi dags, sem kemur einnig fram sem rautt strik í áætluninni.  Einnig hver gerir áætlunina og hvaða vikudagur er fyrsti dagur vikunnar í áætluninni. (Sumt af textanum í hausnum er á ensku og er í læstum reitum). Þeir staðir í hausnum sem færa skal inn framangreindar upplýsingar eru með ljósgrænum lit.

Lóðréttir dálkar áætlunarinnar eru læstir þannig að þeim verður ekki fjölgað eða fækkað.  Yfirskrift dálkanna segir til um innihald þeirra.  Eftir að búið er að setja inn þá liði sem áætlunin á að innihalda og lýst er hér á eftir, þá er aðallega (eingöngu) unnið með grænu dálkana tvo, þ.e. hvenær áætlað er að verkliðurinn hefjist og hvað áætlað er að hann taki marga daga.

Til hægri í töflunni birtast línur (dálkar) sem sýna grafiskt það tímabil sem áætlað er að verkliðurinn taki, kaflinn allur eða höfuðliðurinn, eftir því sem við á.  

Hér gildir að setja upphafsdaginn réttan, en ákvörðun um hann byggist m.a. á þekkingu þess sem gerir áætlunina, fjölda starfsmanna við verkið og hvort það er bundið því að einhverju öðru verki sé lokið.  

Nota má hjálparsíðu þá sem er áætlunarkafla BYGG-kerfisins nr. 2.6, til að reikna lágmarkstíma einstakra verka, en hún er í Excel-formi, eins og áætlunarkerfið sjálft.      

Láréttu línurnar sýna höfuðliði, kafla og magntöluliði.  Númer liðanna segir til um hvort um er að ræða höfuðliði (fyrsta þrepið), kafla (annað þrepið) eða magntölulið (þriðja og fjórða þrepið).  

Færa þarf inn heiti allra þessara liða og númer.  Þannig getur t.d. höfuðliðurinn fengið númerið 1 og nafnið Jarðvinna.  Fyrsti kaflinn undir þeim lið fengið númerið 1.1 og nafnið Gröftur og magntöluliður þess liðar númerið 1.1.2.12 og nafnið Grafa fyrir húsi o.s.frv.

Við gerð verkáætlunar er þessum línum fjölgað eða fækkað eftir þörfum.  

Að bæta við línu er best að gera þannig að tekið er afrit af línu sem er af sömu gerð og sú sem á að bæta við og henni skotið inn á þann stað þar sem ný lína á að vera.  Þannig fær notandinn rétta gerð af línu, þ.e. línu með þeim formúlum sem línan á að innihalda.  Því næst færir hann inn rétt númer og nafn í línuna.  
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Þegar allir liðir eru komnir inn í áætlunina eins og lýst er hér á undan, þarf að fara yfir formúlu kaflans í reit F og gæta þess að þar sé beðið um summu allra magntöluliða kaflans.  Dæmi um útlit:  =SUM(F33:F37).  Að þessu gerðu er hafist handa við áætlunargerðina sjálfa.

Áætlunargerðin:  

Unnið er með þá tvo dálka við sjálfa áætlunargerðina, þar sem finna má reiti með grænum lit í töflunni.   Í grænu reitina í fyrri dálknum er færð inn sú dagsetning sem sýnir hvenær áætlað er verkið hefjist og í grænu reitina í síðari dálknum skal færa þann heildartíma í dögum sem áætlað er að verkið taki.  Þessir grænu reitir eiga við magntöluliði eingögnu.  

Skipta má magntöluliðum niður á fleiri línur og er oft eðlilegt að gera það.

	Ljósbrúnu reitirnir sýna tíma frá upphafi til loka þeirra verka sem eru í höfuðliðnum eða kaflanum, eftir því sem við á.  Þeir innihalda formúlur og til að þeir sýni örugglega rétt tímabil þarf að passa upp á að formúlan nái til réttu verkanna.

	Formúlan gæti t.d. litið þannig út =MAX(E55:E65)-D54+1  og sýnir reiturinn þá tímabilið sem kemur fram í linum 55 til 65 í áætluninni.  Ef verkið í línum 66 til 70 eiga að takast með þá skal breyta E65 í E70 (71) í formúlunni.


Hægri hluti töflunnar sýnir á grafiskan hátt hvenær hver verkhluti er unninn, út frá því sem fært er inn í grænu dálkana.  Þetta auðveldar mjög yfirsýn yfir framgang verksins og hjálpar þeim sem vinnur áætlunina að raða verkunum upp út frá eðlilegum framgangi þeirra, t.d. út frá því hverju þarf að vera lokið þegar viðkomandi verk getur hafist.  

Til að auðvelda notendum að finna út lágmarksverktíma verkliða þá fylgir kerfinu Hjálparsíða þar sem hægt er að reikna hann á einfaldan hátt, miðað við mismunandi forsendur. 

Kerfið býður upp á ýmsa aðra möguleika en lýst er hér, en vísað í því sambandi í leiðbeiningar sem eru neðan við áætlunartöfluna.

Gott er að hafa auðar línur t.d. á milli kafla eins og sýnt er í dæminu, til að hafa áætlunina gleggri til aflestrar.  

Ef notanda verður á að skemma formúlu í einhverjum reit (eins og örugglega hendir einhverntíma) þá er einfaldast að afrita hana úr hliðstæðum reit í annarri línu. 

________________________________________________

Verktaki og verkkaupi ganga frá verksamningi
2.7 VERKSAMNINGAR
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Ef verktaki og verkkaupi (Jón) ákveða að semja á grundvelli útboðsins og eftir að farið hefur verið yfir tilboðið og önnur gögn og verktaki hefur lagt fram verkáætlun, verktryggingu, gæðakerfi og öryggis-handbók vegna verksins, þá er gengið frá verksamningi.  

Einnig er þá búið að leggja fram og yfirfara gögn sem krafist var við útboðið, svo sem ársreikninga, yfirlit yfir fyrri verk, staðfestingu á að verktaki skuldaði ekki opinber gjöld og hafi skilað lífeyrissjóðsgjöldum og svo framvegis. 

Form fyrir verksamning finnur verktakinn í BYGG-kerfinu í kafla 2.7 Verksamningar    Báðir aðilar skrifa undir tvö eintök af verksamningi, eitt fyrir hvorn aðila.  Afrit af þessum samningi er geymt í PDF-formi í BYGG-kerfinu undir liðnum Gögn í þessum sama kafla, eða er geymt á annan hátt sem tilgreindur er þar, hjá samningsaðilum.

Ef verkkaupi er með BYGG-kerfið, en ekki verktaki,  þá  fær verktakinn aðgang að BYGG-kerfi verkkaupans þ.e. að þeim köflum sem munu nýtast honum og einnig verkkaupanum.  
Hann fær fullan aðgang að eftirfarandi köflum á Samningssvæðinu:

2.6   Verkáætlanir

2.9   Gæðakerfi verktaka

Hann fær fullan aðgang að eftirfarandi köflum á Framkvæmdasvæðinu:

3.2   Iðnmeistarar

3.7   Dagbók verktaka

3.11 Yfirlýsingar við öryggisúttekt

3.12 Yfirlýsingar við lokaúttekt

3.13 Handbækur

3.14 Annað  

Jafnframt opnar Jón á lesaðgang verktaka að öllum öðrum köflunum Samningssvæðisins en nefndir voru hér á undan og að eftirfarandi köflum Framkvæmdasvæðisins: 
3.1   Byggingarstjóri

3.3   Breyttar teikningar

3.4   Myndir

3.5   Fundargerðir

3.6   Dagbók eftirlitsaðila

3.8   Verkuppgjör

3.9   Reikningar

3.10 Úttektir

Í samningi aðila er tekið fram að verktakinn skuli vista öll sín gögn, sem varða verkið, í BYGG-kerfinu, þ.e. í þeim köflum sem hann hefur fullan aðgang að.

Verktaki gengur frá verktryggingu
2.8 VERKTRYGGING

Verktaki gengur frá verktryggingu vegna verksins hjá sínu tryggingarfélagi eða banka og afhendir Jóni tryggingarbréfið.  Trygging þessi er trygging þess að verkkaupi verði ekki fyrir skaða ef verktaki af einhverjum ástæðum stendur ekki við verksamninginn.  
Afrit af tryggingarbréfinu er geymt í PDF-formi í BYGG-kerfinu undir liðnum Gögn í kafla 2.8 Verktrygginga.  Þar má síðan fletta upp á þessu tryggingarskjali ef á það reynir.
Gæðakerfi verktaka
2.9 GÆÐAKERFI VERKTAKA
Í útboðsgögnum kom fram að eitt af skilyrðunum fyrir því að samið væri við verktakann um verkið, væri að hann væri með gæðakerfi.  Í útboðsgögnunum kom einnig fram til hvaða þátta gæðakerfið skyldi ná og notaði Jón gæðakerfi verktaka í BYGG-kerfinu sem fyrirmynd að þeim kröfum.  
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Eftir að gæðakerfið hefur verið samþykkt, þá verður það hluti af samningi verkkaupa og verktaka um framkvæmdina.
Í gæðakerfinu er lýsing á því hvernig verktakinn áætlar að standa að verkinu svo sem  innra eftirliti, skráningu á frávikum, móttöku efnis, móttöku og dreifingu gagna o.s.frv.  Í kerfinu er lýsing á hvernig verktakinn áætlar samskipti sín við verkkaupa, hönnuði og byggingaryfirvöld og hvernig hann áætlar að standa að skráningum á gögnum og á ákvörðunum sem varða verkið á byggingartímanum.  Einnig hvernig hann áætlar að standa að afhendingu gagna svo sem handbóka í verklok.

Gæðakerfi verktaka  er annað hvort gæðakerfi fyrirtækis, eða gæðakerfi einstaklings. Ef um er að ræða gæðakerfi fyrirtækis, þá vinna starfsmenn fyrirtækisins og undirverktakar sem koma að verkinu undir því gæðakerfi, enda hafi þeir réttindi til þess. 
Gæðakerfið er í tveimur þrepum og er fyrra þrepið gæðakerfið sjálft og það síðara skráning á reynslu af framkvæmd þess í hverju verki, á meðan á því stendur.  

ÞREP 1. – GÆÐAKERFI – STOFNUN OG VIÐHALD (áður lýst)
Gæðakerfið er stofnað undir valinu Gæðakerfi – stofnun og viðhald, sem má finna undir valinu Heim og áður er lýst.   Gæðakerfinu er skipt upp í Almennan flokk og í flokkana A, B og C.  Almenni flokkurinn inniheldur skýringar á notkun kerfisins og upplýsingar um verktakann svo sem um nafn, kennitölu og réttindi eftir því sem við á.  Flokkar A og B innihalda gæðakerfið sjálft og flokkur C er fyrir samþykktar sérkröfur verkkaupa í einstökum verkum.  Gæðahandbókin er í tveimur þrepum og er fyrra þrepið gæðakerfið sjálft og það síðara skráning á reynslu af framkvæmd þess í hverju verki, á meðan á verki stendur og verður aðallega fjallað um það þrep hér.  
Eftir að verk hefur verið stofnað og færðar hafa verið inn grunnupplýsingar verksins í kafla „1.1 Yfirlit yfir verkið“, þá koma grunnupplýsingarnar sjálfkrafa fram í Almenna kafla gæða-kerfisins.  Á sama stað kemur fram nafn þess sem er skráður fyrir gæðakerfinu (ábyrgðaraðili) og hver er faglegur rétthafi þess. Honum má skipta út á þessum stað fyrir annan, ef um er að ræða fyrirtækiskerfi og annar einstaklingur eða verktaki hefur verið skráður sem valkostur á svæðinu “Gæðakerfi – stofnun og viðhald”.  

Að loknu samþykki samningsaðila verður gæðakerfið hluti af samningi þeirra í viðkomandi verki og er verktaka skylt að fara eftir því við framkvæmdirnar.

 ÞREP 2. – SKRÁNING Í GÆÐAKERFINU Á MEÐAN Á VERKI STENDUR

Skráning verka í gæðakerfi verktaka fer fram í kafla 2.9 Gæðakerfi verktaka.  Farið er þar inn í undirkaflann Gæðakerfi og kemur þá gæðakerfið fram eins og það hefur verið skráð í kaflanum Gæðakerfi – stofnun og viðhald og áður er lýst.  

Þetta þrep er til að fylgja gæðakerfinu eftir. Þarna er skráð hvernig verktakinn fylgir eftir einstökum þáttum gæðakerfisins, í samræmi við samþykkt gæðakerfi, á meðan á verki stendur. Þarna eru einnig skráðar athugasemdir verkkaupa við þá þætti sem hann telur ástæðu til að gera athugasemdir við og hvernig tekið er á þeim.  

Flett er upp á einstökum þáttum í flokkum A, B og C með því að klikka á nafn þeirra og opnast þá fyrir lýsinguna á gæðakerfinu fyrir viðkomandi þátt og reit til skráningar fyrir hann.  Við val á næsta (öðrum) þætti opnast fyrir hann og lokast þá fyrir þann sem opinn var.

Í skráningarreitinn er skráð framkvæmd hvers þáttar í samræmi við lýsinguna í þættinum, skráðar athugasemdir við framkvæmdina, ef um er að ræða og skráðar þær úrbætur sem gripið hefur verið til, ásamt með fylgiskjölum og viðbótargögnum. Þau eru ýmist færð inn í kerfið eða vísað á þau í BYGG-kerfinu. 
Munurinn á flokkum A og B er sá, að þáttum sem lýst er og skráðir eru í flokki A koma eingöngu fyrir í gæðakerfinu sjálfu, á meðan þáttum í flokki B er einnig lýst í gæðakerfinu, en jafnframt vísað í gögn sem eru á öðrum stöðum í BYGG-kerfinu. Þau gögn eru kölluð fram með því að veltja tilvísunina í BYGG-kerfið.  Þetta er gert til að notandinn þurfi ekki að vera með sömu gögnin á fleiri en einum stað í BYGG-kerfinu, sem sparar vinnu og gagnapláss og eykur öryggið í meðferð gagnanna. 
Viðbótargögnum, sem bætast við á verktíma, má bæta inn í hvern þátt gæðakerfisins.  Skráningar þessar og viðbótargögn skulu koma fram í gæðakerfinu í verklok og sýna þannig heildarniðurstöðu gæðakerfisins í verkinu á þeim tímapunkti.  Skráð er við hvern þátt gæðakerfisins.  

Bæði gæðakerfið sjálft og eftirfylgni þess (skráning) skulu vera aðgengileg til eftirlits verkkaupa, eða aðila á hans vegum á meðan á verki stendur.

Verkkaupi gerir athugasemdir við eftirfylgnina ef hann telur ástæðu til, með hliðsjón af lýsingu í gæðakerfinu í þrepi 1., samningi um verkið, mannvirkjalög nr. 160/210 og byggingarreglugerð nr. 112/2012.  Þessar úttektir geta leitt til ábendinga verkkaupa um að eitthvað sé áfátt, eitthvað þurfi lagfæringar við innan tiltekis tímafrests eða til kröfu um tafarlausar lagfæringar. Ef þá er ekki bætt úr, er það brot verktaka á samningi og er þá brugðist við því í samræmi við það.

Meint vanhöld á að staðið sé við það sem fram kemur í samþykktu gæðakerfi, skal skrá og taka fyrir í síðasta lagi á næsta verkfundi.  

Skráning í þrepi 2. er einnig gagn sem má nota ef upp kemur ágreiningur um framkvæmd gæðakerfisins.
Samþykkt gæðakerfi skal vista undir liðnum Gögn í kafla 2.9 Gæðakerfi verktaka.  

Öryggishandbókin
2.10 ÖRYGGISHANDBÓKIN
Eitt af skilyrðunum fyrir því að samið sé við verktakann um verkið, er að hann sé með öryggishandbók sem vekkaupinn samþykkir. 

Verktaki veit að það er lagaskylda sem lögð er á framkvæmdaraðila (verkkaupa) að tryggja öryggi og heilsu þeirra sem koma að framkvæmdunum og aðra sem þær snerta.  Einnig að tryggja að umhverfisáhrif framkvæmdanna séu innan þeirra marka sem lög og reglur mæla fyrir um.
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Verkkaupinn gerir því kröfu að verktakinn vinni þá þætti sem snerta þau málefni, í samræmi við samþykkta öryggishandbók.
Verkkaupinn vísar í Öryggishandbók í BYGG-kerfinu í kafla 2.10 Öryggishandbók, sem fyrirmyndar að þessari Öryggishandbók, eftir því sem við á, en þar eru tvær útgáfur af öryggishandbókum. Önnur er fyrir stærri verk og hin fyrir minni verk, en sú síðari á við í þessu verki. 
Öryggishandbókin segir til það hvernig staðið skuli að verki til að uppfylla þessar öryggis- heilsu- og umhverfiskröfur og síðan er skráð í fundargerðir hvernig verktaki stendur að þeim málum á verktíma.  

Eftir að öryggishandbókin hefur verið samþykkt, þá verður hún hluti af verksamningi verktaka og verkkuðpa.  Samþykkt öryggishandbók verktakans er vistuð undir liðnum Gögn í PDF-formi í þessum kafla.

Skráning á reynslu af öryggishandbókinni er gerð á meða á verki stendur og er sú skráning einnig vistuð í kafla  2.10 Öryggishandbók.
Frávik eru skráð í verkfundargerðir og ef alvarleg vanhöld verða á að staðið sé við það sem fram kemur í samþykktri öryggishandbók, þá skal það tekið fyrir í síðasta lagi á næsta fundi.  Ef þá er ekki bætt úr, er það brot verktaka á samningi og getur verkkaupi (Jón) þá brugðist við því í samræmi við það.

Hægt er að fletta upp á þessum gögnum hvenær sem er og skoða þau og vinna með þau og prenta þau út. 

Í öryggishandbókinni er lýsing á því hvernig verktakinn skuli standa að verkinu svo sem  innra eftirliti, skráningu á frávikum o.s.frv. og þar er lýsing á samskiptum verktaka við verkkaupa og Vinnueftirlitið og hvernig skuli standa að skráningum á gögnum og ákvörðunum á byggingartímanum, sem varða öryggis- heilbrigðis- og umhverfismál.  

Vinna má með öryggiskerfi þetta í þremur þrepum: 

1. Í fyrsta lagi gerir verkkaupinn það með því að gera grein fyrir kröfum sínum. 

2. Í öðru lagi getur verktakinn borið saman öryggishandbók sína og kröfur verkkaupa, aðlagar hana að þeim kröfum og lagt hana fyrir verkkaupa til samþykktar. 
3. [image: image37.jpg]


Í þriðja lagi fylgist verkkaupi með á verktíma að öryggishandbókinni sé framfylgt og gerir athugasemdir ef upp koma frávik og bókar þau.  Ef frávik eru alvarleg þá skal litið á það sem brot á samningi og meðhöndlast sem slíkt.
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3.1 BYGGINGARSTJÓRI
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Áður en framkvæmdir hefjast skal verkkaupi vera búinn að skrá á verkið byggingastjóra, en um hann segir m.a. í byggingarreglugerð: 
„Byggingastjóra er ekki heimilt að taka að sér ábyrgð á hönnun eða framkvæmd á einstökum verkþáttum viðkomandi verks.  Hann er faglegur fulltrúi eiganda og starfar í umboði hans.  Hann skal gæta hagsmuna hans gagnvart byggingar-yfirvöldum, hönnuðum, iðnmeisturum og öðrum þeim sem að mannvirkjagerðinni koma“.  

Byggingarstjóri verður samkvæmt þessu að vera óháður verktakanum til að geta uppfyllt þessar kröfur. 

Jón hafði áður en samið var, kynnt byggingastjóra sinn fyrir verktakanum og er það á vegum byggingarstjóra að skrá iðnmeistara á verkið og leggja þá skráningu fyrir byggingarfulltrúa.  Upplýsingar um iðnmeistarana fær byggingarstjóri hjá verktakanum, en meistarar þessir þurfa að hafa réttindi sem slíkir hjá byggingaryfirvöldum.

Byggingastjóri ber ábyrgð á að iðnmeistarar skili verki sínu eins og lög og reglugerðir segja til um og fylgist því með því að þeir geri það og gerir athugasemdir ef eitthvað bregður út af því.  Athugasemdir þessar skal bóka í gæðakerfi viðkomandi iðnmeistara, en þeir skulu vera með gæðakerfi samkvæmt verksamningi verkkaupa og verktaka og samkvæmt Mannvirkjalögum. Einnig skal bóka athugasemdir þessar í verkfundargerðir verksins á næsta verkfundi.

Byggingarstjóri afhendir verktaka breyttar teikningar á framkvæmdatíma
3.3 BREYTTAR TEIKNINGAR

Verktaki hefur aðgang að samningsteikningum á svæði 2,4 Teikningar, á framkvæmdatíma.  Þessum teikningum má í engu breyta eftir að samningur hefur verið gerður, frekar en öðrum samningsgögnum.  
Á framkvæmdatíma verða hins vegar oft einhverjar breytingar á teikningum og nýjar og breyttar teikningar eru þá oft lagðar fram.  Þessar breyttu og/eða nýju teikningar vistar hönnunarstjóri í kafla 3.3 Breyttar teikningar og önnur hönnunargögn.  Jafnframt ber hann ábyrgð á, að upplýsingar um þessar teikningar og hönnunargögn berist þeim sem málið varða og þar með byggingarstjóra.  

Mikilvægt er að slík gögn séu skráð, hver þau eru og hvenær lögð fram, þannig að hægt sé að fletta því upp við hugsanlegan ágreining. 

Byggingarstjóri er sá aðili sem tekur við slíkum teikningum og gögnum á framkvæmdatíma, eða tekur við upplýsingum um að þau gögn hafi verið settar inn í BYGG-kerfið, enda ber hann á því ábyrgð gagnvart byggingaryfirvöldum að farið sé eftir þeim við framkvæmdirnar, eftir samþykkt þeirra.  Byggingarstjóri tilkynnir verktaka um öll slík gögn án tafar og lætur bóka á næsta verkfundi þar á eftir, að þær hafi verið afhentar eða að þeim hafi verið bætt inn í BYGG-kerfið. 
Verktaki ber ábyrgð á að viðkomandi iðnmeistari fái strax vitneskju um breytingar á teikningum og hönnunargögnum og vinni samkvæmt þeim frá þeim tíma sem þær berast. 

Í þessum kafla 3.3 Breyttar teikningar og önnur hönnunargögn, má fletta upp á teikningunum og öðrum gögnum, með því að klikka á viðkomandi teikningu eða skjal, sem þá kemur fram á skjáinn. 
Verktaki tekur myndir og vistar þær í BYGG-kerfinu
3.4 MYNDIR
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Myndir segja oft meira en mörg orð og er mjög gagnlegt að taka myndir reglulega af framkvæmdum sem heimild um það hvernig verkið var útfært og hvenær.  Í kafla 3.4 Myndir, er gert ráð fyrir að geyma megi myndir af framkvæmdinni sem hægt er síðan að fletta upp á, þegar tilefni er til þess.  
Verktaki tekur slíkar myndir þegar hann telur tilefni til og það gera örugglega einnig aðrir aðilar verksins.  
Byggingarstjóri skal hafa umsjón með þessum myndum, enda sýna þær oft atriði sem varða hans ábyrgð á verkinu.  Verktaki vistar myndir í kerfinu sínu að eigin ákvörðun og á jafnframt kröfu á að byggingarstjóri visti þær myndir í BYGG-kerfi verkkaupa sem verktakinn óskar eftir og snerta framkvæmd verksins. 
Færa má inn stutta athugasemd og hlaða síðan inn myndum, gjarnan merktum þeirri dagsetningu sem var þegar þær voru teknar, hugsanlega með nánari skýringum.  
Hvenær sem er má sækja þær myndir sem eru í BYGG-kerfinu, skoða þær og prenta út ljósmyndirnar.  

Þetta gildir bæði um ljósmyndir og hreyfimyndir og eru þær vistaðar hvorar undir sínum lið í kaflanum 3.4 Myndir.
Fundargerðir á framkvæmdatíma
3.5 FUNDARGERÐIR

[image: image41.jpg]Velkomin(n) hannarr! [ Utskraning |
BYGG-Kerfid Heim Leidbeiningar UndirbGningur  Samningar  Framkvaemdir Kerfisstjérnun

Samningar
N = FE
Gadakerfi verktaka S ;

Gaedastidrmun felst § 35 trygaja 33 vorur og bisnusta uppfyli vaentingar og krdfur vidskiptavina sem og asrar krofur sem gerdur eru td. { logum og
regluger3um. Me3 bessu gdakerf er ofangreindum markmizum n3 f teimur brepum. Fyrra brepid er gasdakeri salft og hi siara er skraning & reynslu
i af framkvaemd geedakerfsins  hverju unnu verki

PR © Efnisyfirlit  sinalica

2.3 Magntolur

Gaedakerfi: Draumahisia DEMO - Fyrirtzei -
2.4 Teikningar og Gnnt

hénnunargagn
Almennt | FLOKKUI
2.5 Vottanir, profanir, efnis- b
Wsingar og byrgBarskiteini
2.6 Verkacetiun Almennt
2.7 Verksamningar
© Sidasta dagsetning [10-05-2016
2.8 verlaryaging
2.9 Gedakerfi verktaka
© Grunnupplysingar {Breyta}
Leigbeiningar
LoBarhafi/ igandi: Draumahisid ehf - Gaedakerfi Kt 000000-0000 Stadgreinir: 0-0-0000000
Gaedakerfi Honnunarstjori: Trausti Jénsson, verkfradingur K. 000000-0000 Matshiuti: 01
Byggingarleyfi: 1234567-1 Dags. 09.10.2013 Landnimer: 000000
e Bygeingarstadur: Draumastadir 100 Verknimer: ABC123
210 6ryggishandbslan Byggingarleyfisshylt: Ja
211 Annad

©0. Leidbeiningar  Sina/fela # Breytatexta



Jón eða eftirlitsmaður hans, heldur reglulega fundi með byggingarstjóra sínum og verktaka á meðan á framkvæmdum stendur.  Hann skráir fundina, eða einhver annar sem aðilar hafa komið sér saman um.  

Fundargerðin er unnin í BYGG-kerfinu og vistuð þar í síðasta lagi tveimur dögum fyrir næsta fund. Þeir sem ekki hafa aðgang að BYGG-kerfinu skulu fá fundar-gerðina senda á sama tíma í síðasta lagi. Þeir sem ekki gera athugasemdir við fundargerðina á þeim fundi teljast samþykkir henni.  
Hann nýtir sér formið (sniðmát) sem er á svæði 3.5 Fundargerðir og færir inn fundargerðirnar á þetta form og hleður þeim síðan inn á síðuna í PDF-formi, með skipuninni „Hlaða upp skrá“.

Hvenær sem er má sækja þessar fundargerðir, lesa þær og prenta þær út.  

Byggingarstjóri gætir þess að ákvarðanir sem teknar eru á þessum fundum séu í samræmi við lög og reglugerðir og að þær komi síðan til úrvinnslu og framkvæmda eftir því sem við á.  
Verktaki er ábyrgur fyrir því að ákvarðanir sem teknar eru á þessum fundum og snerta hans þátt í byggingunni komi til framkvæmda eftir því sem við á. Ef eitthvað bregður út frá þessu skal byggingarstjóri og/eða eftirlitsmaður án tafar gera athugasemdir við það og láta bóka þær athugasemdir.

Í þessum kafla er einnig liðurinn Gögn, en þar má vista önnur gögn en sjálfar fundargerðirnar, sem tilheyra kaflanum. 
Dagbókarfærslur verktaka og eftirlitsmanns
3.6 DAGBÓK EFTIRLITSMANNS OG 3.7 DAGBÓK VERKTAKA

Verktakinn færir dagbók samkvæmt verksamningnum við Jón og í samræmi við gr. 3.3.3 í ÍST 30:2012, og er eyðublað í kafla 3.7 Dagbók verktaka sem verktaki getur notað til að færa þessa dagbók, sem síðan er vistuð á sama stað.
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Í dagbókina skal verktaki skrá eigin fyrirspurnir og svör og ábendingar eftirlitsmanns og byggingarstjóra, auk verkefna hvers dags, mannafla eftir starfsgreinum, tæki, veðurfar og annað sem þýðingu hefur fyrir verkið.
Dagbókina, má hafa eingöngu í BYGG-kerfinu, svo fremi aðilar séu sammála um það og er hún vistuð þar í PDF formi.  Verktaki færir hana og vistar í BYGG-kerfinu, á meðan Jón (eftirlitsmaður) og byggingastjóri skulu ætíð hafa lesaðgang að henni. 

Fletta má upp á dagbókarfærslu hvers dags með því að klikka á viðkomandi dag og kemur hún þá fram á skjáinn og má skoða hana þar og prenta út þegar hentar. 

Hafi eigandi (eftirlitsmaður) eða byggingastjóri athugasemdir við færslu dagbókarinnar, þá skulu þeir láta bóka þær á næsta verkfundi og skal verktaki taka fram í færslu þess dags að gerðar hafi verið slíkar athugasemdir. 

Í þessum kafla er einnig liðurinn Gögn, en þar má vista önnur gögn en sjálfa dagbókina, sem heyra til dagbókarfærslunum. 

Möguleiki er fyrir eftirlitsmann að færa sína eigin dagbók í BYGG-kerfinu og er hún færð á sama hátt og dagbók verktaka og þá í kafla 3.6 Dagbók eftirlitsmanns
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Verktaki færir verkuppgjör verksins
3.8 VERKUPPGJÖR

Í verksamningi Jóns við verktakann, er tekið fram hvernig greiðslum fyrir verkið skuli hagað. Þar segir m.a. að með hverjum reikningi frá verktaka skuli fylgja uppgjörsblað/blöð, sem sýni alla verkliði verksamningsins, hvað verið er að reikningsfæra í það skiptið, af hverjum verklið, hvað búið er að reikningsfæra áður, og hvað er eftir.  
Kerfi í kerfinu:

Kerfi til að nota við að gera þetta uppgjör má finna í kafla 3.8 Verkuppgjör. og þar [image: image44.png]


eru samþykkt uppgjör verksins vistuð undir liðnum Gögn.  

Um er að ræða eitt af undirkerfunum í BYGG-kerfinu og býður það m.a. upp á að taka verk inn í kerfið með einni skipun frá magntölulið BYGG-kerfsiins eða frá excel-skrám og færast þá inn allir liðir þess og kaflar í einu lagi inn í verkuppgjörið.  

Fremst (efst) í uppgjörskerfinu er yfirlit sem nær sjálfkrafa í upplýsingar úr sundurliðunarhluta kerfisins.  
Við uppgjör er fært inn það magn einstakra verkliða sem á að reikningsfæra í það skiptið og reiknar kerfið þá út upphæð hvers liðar í krónum og upphæð reikningsins í heild og að auki hvað er búið að reikningsfæra af hverjum verklið og hvað er eftir að reikningsfæra.

Næsta uppgjör fær sjálfkrafa næsta númer og tekur það við af því síðasta á undan og flyst staða verksins sjálfkrafa yfir í það uppgjör og þannig koll af kolli þar til búið er að reikningsfæra alla liði verksins.  Ætíð má eyða síðasta uppgjöri og gera annað í staðinn.

Vísitala uppgjörsins er færð inn, ef hún er notuð svo og aukaverk og magnbreytingar og allt reiknast þetta sjálfkrafa yfir í reikningsupphæð þess reiknigns sem gera á í það skiptið og kemur síðan fram í seinni uppgjörum sem áður reiknaðir liðir, magn og upphæðir.
AUKAVERK OG MAGNBREYTINGAR:

 Ef upp koma aukaverk skal haka við það val í uppgjörinu og færa síðan inn aukaverkið í kaflann Aukaverk og magnbreytingar, sem er aftast í listanum (neðst), á sama hátt og gert er með verkliði annarra kafla.

Mælt er með að flokka einnig magnbreytingar sem aukaverk. Aukaverkum þannig reiknuðum er þá haldið út af fyrir sig og trufla þau þá ekki uppgjör á samningsverkinu sjálfu, sjá lið A hér á eftir og einfalt er að sjá heildarbreytingu á verksamningi. 
Hægt er einnig að láta magnbreytingar koma fram sem plús eða mínustölu í uppgjöri einstakrar liða, sjá lið B hér á eftir, ef menn vilja það.
A.   Að láta alla liði samning enda í núlli
Magntala allra liða eru í þessu tilviki færð í uppgjörum þannig að eftirstöðvar hvers þeirra enda að lokum í núlli.  Það þýðir að ef magn verður minna þá er samningsmagnið fært í viðkomandi lið í heild og liðurinn síðan afritaður yfir í kaflann Aukaverk og magnbreytingar og mismunurinn þar færður sem mínustala. Sama er gert ef magn verður meira, en þá með öfugum formerkjum. Ef liður er felldur niður þá er samningsmagnið fært í viðkomandi lið í heild og liðurinn síðan afritaður yfir í kaflann Aukaverk og magnbreytingar og er sama magn fært þar inn sem mínustala.  Nýr liður sem kæmi hugsanlega í stað þess sem felldur var niður færist undir kaflann Aukaverk og magntölur. Þessi aðferð sýnir heildarbreytingu verksins frá samningi í kaflanum Aukaverk og magntölur.

B.   Að láta liði samnings enda í núlli, í plús eða í mínus.
Með því að færa allar magntölur einstakra liða í viðkomandi liði, eins og þær koma fyrir við framkvæmd verksins, magnaukninu og margnminnkun, þá endar dálkurinn Eftirstöðvar, ekki á núlli heldur í plús eða í mínustölu, ef magn hefur breyst frá samningi.  Liðurinn Aukaverk og magntölur inniheldur þá eingöngu aukaverk, en ekki magnbreytingar.
Til að auðvelda vinnuna við reikningsfærslu á magnbreytingum á einstökum liðum, má t.d. gera það með því að velja liðinn og velja síðan hnappinn „Afrita í magnbreytingar“ og flyst þá afrit af liðnum þangað í heild og er magninu þar síðan breytt í það sem við á. 
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Ef fram koma verkliðir sem gerð hefur verið athugasemdi við þá skal fresta færslu þeirra á uppgjörsformið, þar til komin er niðurstaða í það sem gerð var athugasemd við.  Þessar athugasemdir geta verið frá eftirlitsmanni, en einnig frá byggingarstjóra.

VÍSITALAN: 
Vísitala verksins er færð inn í upphafi ef verðbæta á uppgjör miðað við vísitölu og síðan vísitala hvers uppgjörs og reiknast þá sjálfkrafa vísitöluálag þess reiknings sem gerður er miðað við það uppgjör.   Á seinni uppgjörum kemur síðan fram hvaða vísitöluálag í krónum er búið að reikna í verkinu, á sama hátt og í aukaverkunum.


ATHUGASEMDIR VIÐ UPPGJÖR. 
Ef fram koma verkliðir sem gerð hefur verið athugasemdi við þá skal fresta færslu þeirra á uppgjörsformið, þar til komin er niðurstaða í það sem gerð var athugasemd við. Ekki má það hafa áhrif á uppgjör liða sem ekki er ágreiningum um.  Þessar athugasemdir geta verið frá eftirlitsmanni, en einnig frá byggingarstjóra.
Byggingarstjóri skal hafa lesaðgang að öllum samþykktum uppgjörum. 

Verktaki gerir reikninga og fær þá greidda
3.9 REIKNINGAR

Í verksamningi Jóns og verktakans er gert ráð fyrir jöfnum verkhraða og jöfnum greiðslum yfir verktímann og að reikningar séu gerðir aðra hverja viku.

Reikningi skal fylgja áðurnefnt uppgjörsblað þar sem fram komi hvað verið er að reikningsfæra í það skiptið, hvað hafi verið reikningsfært áður af hverjum verklið og hvað er búið að reikningsfæra alls af verkliðnum og verkinu í heild.  

Reikningarnir eru samþykktir og greiddir verktaka, eða að verkkaupi gerir athugasemdir við þá, ef hann telur ástæðu er til.  Athugasemdir skulu ekki tefja greiðslu á því sem ekki er gerð athugasemd við.  
Afrit af fullgildum reikningum skal vista í PDF-formi í kafla 3.9 Reikningar, og þar má fletta þeim þeim upp og prenta þá út.

Eftirlitsmaður verkkaupa fylgist með að rétt sé reiknað og gerir athugasemdir eða samþykkir reikningana. Ef þar koma fram verkliðir sem gerð hefur verið athugasemdir við á uppgjörsforminu, þá skal fresta reikningsfærslu þeirra þar til komin er niðurstaða í það sem gerð var athugasemd við, eins og áður er nefnt. 

Úttektir verksins

3.10 ÚTTEKTIR

Gerðar eru úttektir á verkþáttum verksins á framkvæmdatíma og á verkinu í heild í lokin eða þegar hluti þess er tekinn í notkun, ef um slíkt er að ræða.  Það er á ábyrgð byggingarstjóra að óska eftir þessum úttektum byggingaryfirvalda og eru þær í samræmi við mannvirkjalög.  Um getur verið að ræða lokaúttekt, en einnig áfangaúttektir og öryggisúttektir eftir því sem við á.  Viðstaddur þessar úttektir skulu vera þeir sem byggingarstjóri ákveður svo og byggingaryfirvöld, en það geta verið eigandi, verktaki, eftirlitsmaður og iðnmeistarar o.fl..

Að öllu jöfnu lætur verktaki vita þegar slíkar úttektir geta farið fram, enda veit hann það best sem framkvæmdaraðili verksins.  Við lokaúttektir fer verkkaupi (eftirlitsmaður) yfir verkið með verktaka áður en úttektarmaður byggingaryfirvalda er kallaður til úttektar, til að auka líkur þess að verkið standist úttekt hans.  Í millitíðinni lagar verktaki það sem í ljós kemur að þarf að laga fyrir þá úttekt.

ÁFANGAÚTTEKTIR 
Gerðar skulu áfangaúttektir á einstökum verkþáttum mannvirkjagerðar þar sem eftirlitsaðili kannar hvort viðkomandi þáttur sé í samræmi við samþykkt hönnunargögn, lög þessi og reglugerðir sem settar hafa verið samkvæmt þeim.

Byggingarstjóri mannvirkis skal fyrir hönd eiganda þess sjá til þess að áfangaúttektir fari fram og tilkynnir eftirlitsaðila um þær. Byggingarstjóra er skylt að vera viðstaddur áfangaúttektir. Enn fremur skal iðnmeistari eða sá sem hann tilnefnir í sinn stað vera viðstaddur úttekt á þeim verkþáttum sem eru á hans ábyrgðarsviði nema um annað sé samið í samningi milli iðnmeistara og eiganda. 

ÖRYGGISÚTTEKT 
Þegar mannvirki er tekið í notkun skal gerð úttekt á öryggi þess og hollustuháttum. Óheimilt er að flytja inn í mannvirki eða taka það í notkun nema það uppfylli öryggis- og hollustukröfur laga þessara og reglugerða sem settar eru samkvæmt þeim, og útgefandi byggingarleyfis hafi gefið út vottorð um öryggisúttekt.

LOKAÚTTEKT 
Innan þriggja ára frá því að mannvirki var tekið í notkun og öryggisúttekt fór fram skal gera lokaúttekt á mannvirkinu. Heimilt er að gera samtímis öryggis- og lokaúttekt mannvirkisins.

Eyðublöð fyrir umsóknir um úttektir þessar má finna á svæði 3.10.Úttektir, og þar skal vista umsóknirnar, niðurstöðu úttektanna og vottorð um að þær hafi farið fram samkv. gr. 3.9. í byggingarreglugerð. 

3.11 OG 3.12 YFIRLÝSINGAR VIÐ ÚTTEKTIR
Áður en til úttektar úttektarmanns byggingar-yfirvalda kemur, þurfa að liggja fyrir yfirlýsingar um verklok ýmissa verkþátta, í samræmi við byggingarreglugerð.
Í köflum 3.11 Yfirlýsingar við öryggisúttekt og 3.12 Yfirlýsingar við lokaúttekt er að finna eyðublöð, til að nota við að útbúa þessar yfirlýsingar.  Þær skal undirrita af viðkomandi ábyrgðaraðila í samræmi við byggingarreglugerð og þar skal geyma afrit af þeim undir liðnum Gögn í viðkomandi kafla, í PDF-formi.. 

Verktaki skal afhenda byggingarstjóra handbækur hússins
3.13 HANDBÆKUR

Eigandi og byggingaryfirvöld skulu fá afhenta Handbók hússins úr hendi byggingarstjóra, áður en lokaúttekt hússins fer fram.  Handbókin er afhent á rafrænu formi svo og öll gögn sem henni kunna að fylgja.  
Verktaki afhendir byggingarstjóra handbók þessa til samþykkis, sem hann afhendir síðan eiganda og byggingaryfirvöldum.
Þeir sem eru með BYGG-kerfið fá handbók hússins gerða af kerfinu sjálfu að stórum hluta og er hana að finna í kafla 3.13 Handbækur.  Handbók hússins er þannig sett saman úr þeim gögnum sem hafa orðið til á framkvæmdatímanum og eru í BYGG-kerfinu í lok verksins og gögnum sem vistuð eru inn í kerfið, allt eftir því sem fram kemur í handbókinni.
Einnig skal byggingarstjóri afhenda eiganda rekstrarhandbækur einstakra kerfa hússins, sem geta verið nokkrar.  Þar er um að ræða rekstrarhandbækur sem verktaki leggur fyrir byggingarstjóra og fær hans samþykki fyrir, í samræmi við útboðs- og/eða samningsgögn verksins.

Verktaki getur nýtt sé uppkast að slíkri rekstrarhandbók, þ.e. Handbók um lagnakerfi, í BYGG-kerfinu.  Hann aðlagar hana þá kerfi hússins og afhendir síðan byggingarstjóra  í PDF-formi.  Þessa rekstrarhandbók má vista á svæðinu Vistun rekstrarhandbóka, ásamt öðrum rekstrarhandbókum sem verktaki leggur fram í verkinu.
Með afhendingu handbóka hússins rekstrarhandbóka og með lokaúttekt byggingaryfirvalda er byggingu hússins lokið og verktaki búinn að ljúka sínu verki.

Verktaki er þó ekki laus allra mála, því að hans ábyrgð á að framkvæmdin hafi verið unnin í samræmi við verksamning, lög og reglugerðir, stendur áfram í ár frá lokaúttekt.  Verktrygging verksins skal því gilda áfram í þann tíma, þó þannig að upphæð hennar lækkar eins og segir í verksamningi. 

Komi ekkert í ljós sem vanti upp á að verktaki hafi skilað sínu verki í lagi, þá er verktryggingunni aflétt af þeim tíma liðnum.  Annars er hún notuð til að tryggja að það sé lagað sem ábótavant var.




 

Verkefni 1

Unnið á svæðinu Heim í BYGG-kerfinu og þar í kaflanum Stillingar

_______________________________________________________________

Skráðu þig inn, stofnaðu verk og stofnaðu undirnotanda

a. Skrá sig inn í kerfið

b. Stofna verk/sækja verk

c. Setja inn lógó

d. Stofna undirnotenda

_______________________________________________________________

Velja heitið BYGG-kerfið efst t.h. á heimasíðu Hannarrs, www.hannarr.com . 

Skráðu þig inn með aðgangsorðunum: 

Notandanafn:
(Þitt notendanafn)

Lykilorð:

(þitt lykilorð)


Stofnaðu verk með nafninu:    

Verk (frjálst val)


Skráðu inn eftirfarandi grunnupplýsingar:    

Stutt lýsing:

Jónshús

Lóðarhafi:

Jón Jónsson

Hönnunarstjóri:
Ólafur Ólafsson

Byggingarstjóri:
Guðmundur Guðmundsson

Byggingarstaður:
Jónsgata 00


Settu inn lógóið þitt:



Ef þú átt það til í tölvunni þinni sem mynd, annars geturðu tekið einhverja 

mynd af handahófi sem prufu. 


Stofnaðu undirnotanda:



Stofnaðu undirnotanda fyrir þetta verk

Stilltu aðgang hans þannig að hann hafi fullan aðgang að eftirfarandi köflum:




1.5 Hönnun




2.4 Teikningar




2.5 Vottun



Og að hann hafi lesaðgang að eftirfarandi köflum:




1.6 Hönnunarstjóri




1.7 Fundargerðir




2.2 Verklýsingar



Aðrir kaflar verði lokaðir




Verkefni 2
_______________________________________________________________

Skráning og vistun gagna í BYGG-kerfinu

e. Leiðbeiningar í kerfinu

f. Notkun forma í kerfinu

g. Vistun gagna í kerfinu

_______________________________________________________________

Notið kafla 2.1 Útboð sem dæmi:

Hvað er í liðnum leiðbeiningar ?

Hvað er líklegt að þú finnir í stuttum leiðbeiningum hvers kafla (Dæmi kafli 2.1 Útboðs og verkskilmálar).



Stutt lýsing  (nefna tvö atriði eða fleiri)


Notkun formsins sem er í kerfinu

Fara yfir og fylltu út liðina 0.1.1. til 0.1.4. (Hér er verið að læra á það að fylla út og breyta liðum í kerfinu, ekkert gerir til þó að lýsingin sé ekki raunhæf)  Mundu að vista breytingarnar.


Vistaðu skjalið í kerfinu

1. Vistaður formið úr kerfinu

a. Vistaðu beint inn á svæðið Gögn

b. Vistaðu inn á svæðið Gögn, með viðkomu í tölvunni

2. Vistaðu Word formið inn á svæðið Gögn

3. Vistaðu utanaðkomandi gögn inn á svæðið Gögn

Lausn á verkefni nr. 3:

Hvað er í liðnum leiðbeiningar ?

1. Stutt lýsing á því í texta hvernig liðir kaflans eru notaðir 

2. Sýnishorn úr lögum, reglugerðum eða stöðlum um atriði sem snerta það málefni sem fjallað er um í kaflanum.



Verkefni 3
Unnið undir aðalkaflanum Samningar í BYGG-kerfinu og þar í kafla 2.6 Verkáætlun

_______________________________________________________________

Gera verkáætlun 

a. Skrá verkið í áætlunarkerfið

b. Setja upp verkið í kerfinu

c. Gera verkáætlun

d. Endurskoða verkáætlun
_______________________________________________________________

Ná í og nota formið „Verkáætlun“ á svæði Verkáætlunarkerfi í Excel. 

Skrá verkið:

Verk:
Verk 1 (áður reiknað í nákvæmri áætlun)


Verkefnisstjóri (Project Lead):
Þú



Upphafsdagur (Start Date):
01.10.2012



Dagsetning nú (Today´s Date):
23.10.2012


Setja verkliði inn í kerfið – Sama verk og kemur fram í Verkefni 2:

Bæta má inn liðum með því að afrita hliðstæðar línur og skjóta þeim inn (lita línuna sem á að afrita velja skipunina copy, fara síðan á línuna þar sem nýja línan á að vistast næst yfir og velja skipunina Insert copied cells.  Síðan þarf að endurskoða innihald nýju línunnar).  



Setja upp höfuðliði verksins



Setja upp kafla í hverjum höfuðlið



Setja upp magntöluliði í hverjum kafla

Ganga úr skugga um að liðurinn Tímalengd, leggi rétt saman í höfuðliðum og kaflaliðum.  (Ljósbrúnu reitirnir). Dæmi um þetta gæti verið að kaflareiturinn F62 eigi að sýna liði í línu 63 til 70 en sýni bara liði í línu 63 til 65, þá skal breyta formúlunni úr  =MAX(E63:E65)-D62+1 í  =MAX(E63:E70)-D62+1. (breyta E65 í E70). 


Gera verkáætlun

Hér er verið að kenna á áætlunarkerfið, en ekki verið að búa til áætlun sem myndi standast venjulegar kröfur um tímalengd verka og hvenær eðlilegt er að byrja á þeim.  Settu samt tölur og dagsetningar eins og þér finnst líklegt að þær eigi að vera.  

Verið er hér að setja upp áætlun fyrir tveggja hæða hús sem þýðir t.d. að fyrst verður að steypa upp neðri hæðina og síðan þá efri.

Setja inn áætlaða upphafsdagsetningu magntöluliðanna

Setja inn áætlaða tímalengd magntöluliðanna í dögum, vinnutími 8 klst/dag, 5 daga vikunnar. 

Vista áætlun inn á svæðið Gögn í kafla 2.6

Reikna má lágmarkstímalengd magntöluliðanna út frá eftirfarandi upplýsingum til að styðjast við, sjá hjálparsíðuna í áætlunarkerfinu (Verkáætlun – Hjálparsíða)

Mót: Vinna 67%, tímagjald 5.500 kr., starfsmenn 4 

Steinsteypa: Vinna 10%, tímagjald 4.500 kr., starfsmenn 5

Frárennslislögn: 37% tímagjald 5.500 kr., starfsmenn 2

Innveggir: 42%, tímagjald 5.500 kr., starfsmenn 3

Dæmi, tímalengd mót:  4954605x0,67/5500/4/8x7/5 = 26,41 dagar


Endurskoða verkáætlun

Gera ráð fyrir að seinni hluti mótauppsláttar hefjist tíu dögum síðar en áætlað var  (Athuga áhrif þess á mótauppslátt og steinsteypu o.fl.). 

Vista endurskoðaða verkáætlun inn á svæðið Gögn í kafla 2.6



Verkefni 4
Stofanð í flokknum Heim í BYGG-kerfinu og verk skráð inn í kerfið í öðrum köflum eftir því sem við á.
_______________________________________________________________

Gæðakerfi, stofnun, viðhald og skráning verka í kerfinu.

a. Stofnun gæðakerfis í BYGG-kerfinu

b. Gæðakerfið yfirfarið og samþykkt.

c. Skráning verka í gæðakerfið.

d. Skráning á því hvernig gæðakerfið er notað við framkvæmd verka.
_______________________________________________________________

1. Stofnun gæðakerfis
Stofnaðu gæðakerfi. Unnið undir „Gæðakerfi – Stofnun og viðhald“.
1. Skráðu tvo einstaklinga sem geta verið „Rétthafar gæðakerfsins“. (Nafn og kennitölu og „Staðfestingu á hæfni“) - Vista

2. Veldu tegund gæðakerfis

3. Veldu hvort ábyrgðaraðili gæðakerfisns er fyrirtæki eða einstaklingur.

4. Skráðu „Ábyrgðaraðila gæðakerfsins“  (Nafn og kennitölu) - Vista

2. Gæðakerfið yfirfarið og breytt eða samþykkt
Tillaga að gæðakerfum fylgir BYGG-kerfinu og getur notandi samþykkt það óbreytt eða gert á því breytingar.   
1. Fara yfir og samþykkja/breyta „Skráningu á samskiptum við Mannvirkjastofnun“.
2. Velja „Skoða/breyta (Þrep 1)“ og hakaðu við að „Veita Mannvirkjastofnun eftirlitsaðgang“.

3. Veldu annan einstakling sem rétthafa ef þú hefur stofnað kerfið sem fyrirtækiskerfi.  (Hægt að velja einhvern sem hefur verið skráður, sjá lið nr. 1.1, en gæta verður þess að viðkomandi hafi viðurkennd réttindi. 

4. Farðu yfir alla flokka gæðakerfisins nema „Flokk C“ og samþykktu alla liði eða breyttu einhverju ef þú vilt.  Gæðakerfið er nú tilbúið til skoðunar hjá skoðunaraðila á vegum Mannvirkjastofnunar.  

Mundu að vista allt sem þú skráir. Flokkur C kemur til notkunar þegar verk eru skáð í kerfið, ef verkkaupi gerir sérkröfur.   
3. Skráning verka í gæðakerfið

Þegar verk er stofnað í BYGG-kerfinu þá opnast kerfið í kafla „1.1 Yfirlit yfir verkið“ og þar skal færa inn upplýsingar um verkið, færðu nú:
4. Færðu inn „Grunnupplýsingar um verkið“, allar þær sem þú getur og reiknað er með og hakaðu við ef verkið er byggingarleyfisskylt.  

5. Færðu inn mynd af verkinu „Hlaða upp mynd“ (notaðu einhverja mynd í þessu tilviki).

6. Veldu það gæðakerfi sem við á með þvi að fara inn á viðkomandi kafla t.d. kafla 3.1 ef um er að ræða byggingarstjóra og veldu þar „Gæðakerfi“ 
7. Færðu þar inn dagsetningu og hakaðu við „Veita Mannvirkjastofnun eftirlitsaðgang“.  Þær grunnupplýsingar koma þarna fram sem þú varst búinn að færa inn samkvæmt ilð 1, sem við eiga. Þarna geturðu skipt um rétthafa fyrir verkið ef þú vilt.  Þar með er verkið skráð undir gæðakerfinu.



4. Skráning á því hvernig gæðakerfið er notað við framkvæmd verka

Við framkvæmd verksins er skráð í þrepi 2. við hvern lið í flokki A og B (og C) hvernig sá liður er framkvæmdur, með tilliti til lýsingar í sama lið gæðakerfisins í þrepi 1.  Eftirlitsaðili Mannvirkjastofnunar hefur nú aðgang að þessari skráningu á netinu og með heimsóknum, eftir því sem hann ákveður.

1. Hakaðu við þá liði sem koma fram „Í lagi“ eða „Sjá ath.“ 

2. Skráðu athugasemdir ef hakað er við „Sjá ath.“.

3. Skráðu aðrar athugasemdir ef þú telur ástæðu til.

4. Bættu við gögnum ef þú telur ástæðu til.    


Verkefni 5
Unnið undir aðalkaflanum Framkvæmdir í BYGG-kerfinu og þar í kafla 3.7 Verkuppgjör

_______________________________________________________________

Verkuppgjör 

a. Skrá verktaka og verkkaupa

b. Skrá verk í verkuppgjörskerfið

c. Bæta inn liðum, breyta og fella niður

d. Færa uppgjör 

e. Færa aukaverk og magnbreytingar

_______________________________________________________________

Fara inn á kafla „3.7 Verkuppgjör“ og þar inn á svæði með sama nafni.  Þá kemur upp óútfyllt verkuppgjörsform 

1. Skrá verktaka og verkkaupa:

1. Skrá dagsetningu:


Dæmi: 01.10.2015

2. Skrá verktaka:


Nafn og heimilisfang 
3. Skrá verkkaupa:


Nafn og heimilisfang 

2. Skrá verk í verkuppgjörskerfið  
1. Velja skipunina „Lesa inn nákvæma áætlun“

2. Velja á milli magnskrár úr í flettilista sem kemur upp - staðfesta og verkið komið inn í verkuppgjörsformið.
3. Færðu inn upphafsvísitölu uppgjörsins

Ef verkið skal verðbæta með vísitölu þá er halkað við „Sýna vísitöluútreikning“ og er þar færð inn upphafsvísitala verksamningsins.  Dæmi: 108,5 

Þetta má einnig gera við Excel-skrár og er þá valin skipunin „Lesa inn tilboð/samning“.  Ef þær eru ekki rétt uppsettar má oftast laga þær til þannig að þær gangi inn í kerfið (setja dálkana í þá röð sem leiðbeiningarnar sýna).

Þegar þetta hefur verið gert þá má sjá reit sem heitir „Yfirlit“.  Þetta er yfirlit yfir verkið í heild og sýnir heildartölur hvers flokks.  Þetta er yfirlit sem byggir á liðunum þar fyrir neðan og sýna sundurliðun verksins. 

4. Breyttu, bættu við og felldu níður verkliði og kafla í verkinu:
Byrjaðu á að velja þann lið sem á að vinna með með því að klikka á hann.  Mundu að víða þarf að samþykkja færslur í reiti, með því að klikka á Enter eftir innfærslu. 



Bæta inn flokki
1. Velja skipunina „Stofna nýjan flokk“ og velja flokk úr glugga sem þá kemur upp.  



Bæta inn verklið

2. Velja plúsinn í þeim flokki þar sem viðbótarliðurinn á að vera og fylla í glugga sem þá kemur upp, en þar er númer liðarins fært inn, lýsing og annað sem á að koma fram.  

Breyta verklið.  


1. Velja á verkliðinn sem á að breyta, velja síðan „Breyta færslu“ (Breytimerkið) og breyta síðan í glugga sem þá kemur upp, þeim atriðum sem á að breyta  

Fella niður verklið
2. Velja verkliðinn sem á að fella brott, velja síðan „Eyða færslu“ (Ruslafatan) og fellur liðurinn þá á brott.

Fella niður flokk

3. Klikka á „Eyða flokknum“ og er þá þeim flokki eytt sem merkið er í, ásamt öllum liðum sem í honum eru.

Sennilega hefur ekki þurft að gera neitt af þessu, en það er nauðsynlegt að kunna, ef á það reynir.  

Þegar búið er að færa inn alla liði samningsins í verkuppgjörið þá má ekki breyta Samningsyfirlitinu eftir það.  Allar breytingar, hvort sem um er að ræða aukaverk, magnbreytingar til aukningar eða minnkunar er reiknað með að færa undir aukaverk og er það fært inn á uppgjörin þegar slíkt er ákveðið og þá á því verði sem samningar segja til um eða aðilar verða ásáttir um.  

5. Færa uppgjör  
Þegar kemur að gerð reiknings þá velur notandinn skipunina „Stofna nýtt verkuppgjör“  
1. Færðu dagsetningu:

Dæmi: 23.10.2015

2. Færðu vísitölu uppgjörsins
Dæmi: 110,5 

Því næst er það magn sem fyrirhugað er að reikningsfæra fært inn á þá liði sem við á og er það gert á svæðinu „Sundurliðun“.  Um leið og magn er fært inn þá birtir kerfið útreikning á því sem fyrirhugað er að reikningsfæra, hvað er búið að reikningsfæra og hvað er eftir að reikningsfæra, bæði fyrir liðinn og verkið í heild. 

3. Færðu inn magn


Færðu inn magn á nokkra þætti, úr fleiri 
en einum flokki.
Mundu að ýta á Enter að lokinni hverri innfærslu
Uppgjörið er yfirfarið af eftirlitsmanni verkkaupa og samþykkt með eða án breytinga.  Samþykkt uppgjör er prentað út sem PDF skjal og vistað á svæðinu Gögn í þessum sama kafla og sent með reikningi af sömu upphæð til verkkaupa.

4. Vista uppgjör 


Á svæðið „Gögn“
Færðu næsta uppgjör á sama hátt

5.  Aukaverk 
Nánast ætíð verða til aukaverk eða magnbreytingar á meðan á verki stendur. Mælt er með að allar slíkar breytingar til aukningar eða minnkunar séu færðar undir aukaverk og er það fært inn á uppgjörin þegar slíkt er ákveðið og þá á því verði sem samningar segja til um eða aðilar verða ásáttir um.  

1. Hakaðu við liðinn „Sýna aukaverk“.
2. Farðu neðst í verkuppgjörið og veldu „Smelltu hér til að stofna sundurliðunarflokk fyrir aukaverk og magnbreytingar“
3. Færðu inn lýsingu, einingu, magn og einingarverð þess liðar búið er að samþykkja. (Ný aukaverk eða magnbreytingar).   
Niðurstaða þessara aukaverka og magnbreytinga færist síðan sjálfkrafa á uppgjörin á eftir og þar má bæta inn liðum eftir því sem þörf er á.   
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